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Regulamin Konkursu na wybor i ocene Grantéow
w ramach Projektéw Grantowych
wraz z opisem sposobu realizacji, rozliczania, monitoringu i kontroli Grantow

I. Pojeciaiinformacje og6lne

Celem niniejszej procedury jest rzetelny, otwarty, konkurencyjny, przejrzysty

i bezstronny Konkurs na powierzenie Grantéw, w ramach Projektéw Grantowych,

realizowanych przez LGD oraz zapewnienie potencjalnym Grantobiorcom réwnego

dostepu do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektow.

Projekt Grantowy - zgodnie art. 14 ust. 5 ustawy o rozwoju lokalnym, jest operacja, ktorej

beneficjent bedacy LGD udziela innym podmiotom wybranym przez LGD, zwanym dalej

»grantobiorcami”, grantéw bedacych $rodkami finansowymi programu powierzonymi przez

LGD grantobiorcom na realizacje zadan stuzacych osiagnieciu celu tej operacji.

Grantodawca - LGD ,Kraina Nafty” - beneficjent Projektu Grantowego, podmiot udzielajacy

Grantéw w ramach opracowanej procedury konkursowe;j.

Grantobiorca - podmiot o ktérym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.

o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spoteczno$ci. Grantobiorca moze by¢ podmiot

publiczny albo prywatny, inny niz beneficjent projektu grantowego, wybrany w drodze

otwartego konkursu ogtoszonego przez beneficjenta projektu grantowego w ramach realizacji

Projektu Grantowego. Grantobiorca nie moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci

otrzymania dofinansowania. Na potrzeby niniejszej procedury przed udzieleniem wsparcia

w postaci Grantu - Grantobiorca okreslany bedzie Wnioskodawca lub podmiotem

ubiegajacym sie o powierzenie Grantu.

Grantem s3 Srodki finansowe programu operacyjnego, ktére beneficjent Projektu Grantowego

powierzyt Grantobiorcy, na realizacje zadan, o ktérych mowa w ust. 2.

Whniosek o powierzenie grantu - wniosek o przyznanie wsparcia sktadany do LGD w ramach

konkursu okre$lonego w niniejszej procedurze, o ktéorym mowa w art. 35 ust 3 ustawy

w zakresie polityki spdjnosci, na realizacje zadan stuzacych osiaggnieciu celu tego projektu

grantowego, w zwigzku z art. 17 ust. 4 ustawy o RLKS.

Program - PROW 2014-2020.

ZW - Zarzad Wojewo6dztwa Podkarpackiego

Rozporzadzenie LSR - Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dn. 24 wrze$nia

2015 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w

ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego

kierowanego przez spoteczno$¢” objetego PROW 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570 z pdzn. zm.);

Wytyczne - Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie jednolitego

i prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacja

strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla

rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego PROW na lata 2014-20.

Umowa o powierzenie grantu zawierana miedzy Grantobiorcg a beneficjentem projektu

grantowego, speinia warunki okreslone w art. 35 ust. 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o

zasadach realizacji programéw w  zakresie polityki spdjnosci  finansowanych

w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz zawiera inne postanowienia dotyczace realizacji

zadania, na ktdre jest udzielany grant, okresla w szczegdélnosci:

1) oznaczenie stron

2) podstawe prawng sporzadzenia umowy o powierzenie grantu

3) postanowienia ogdlne,

4) cel realizacji zadania, na ktéry udzielono grant i wskazniki, jaki maja by¢ osiggniete w
wyniku realizacji zadania,

5) miejsce i czas realizacji zadania



6) kwote grantu i ewentualnego wkiadu wtasnego;

7) zasady prefinansowania zadania,

8) zadania Grantobiorcy

9) zobowigzanie Grantobiorcy, z uwzglednieniem trwatosci Grantu, zgodnie z art. 71 ust. 1
rozporzadzenia 1303/2013 oraz obowiazku przechowywania dokumentacji, a takze
gromadzenia i przechowywania dokumentéw dotyczacych zadania, na ktére udzielny jest
grant oraz udostepniania informacji i dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
kontroli, monitoringu i ewaluacji zadania, na ktére jest udzielny grant oraz umozliwienia
przeprowadzenia kontroli uprawnionym podmiotom, oraz inne zobowigzania,

10)zasady realizacji rozliczania grantéw, w szczegblnosci obejmujace rodzaj i tryb
przekazywania przez Grantobiorce dokumentacji zwigzanej z realizacja zadania, warunki i
dokumenty potrzebne do rozliczenia grantu, zasady przedkiadania i przechowywania
faktur i dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej wystawionych na Grantobiorce,
dokumentujgcych poniesione wydatki zwigzane z grantem i dowoddw zaptaty, zasady
dokumentowania poniesienia wktadu niepienieznego,

11)sposéb i terminy wezwania do usuniecia brakéw lub zlozenia wyjasnien na etapie
rozliczenia grantu,

12)zasady oceny realizacji grantu oraz zasady przeprowadzania kontroli przez LGD, rowniez w
okresie jego trwatosci,

13)obowiazki i tryb udostepniania informacji uprawnionym podmiotom w okresie realizacji i
trwatosci projektu grantowego,

14)zakres i tryb sktadania sprawozdania z realizacji zadania, rowniez w okresie trwatos$ci
operacji,

15)zakres kar zwigzanych z niewykonaniem przez Grantobiorce zobowigzan,

16) nr rachunku bankowego Grantobiorcy, na ktéry bedzie przekazany Grant,

17)forma zabezpieczenia wykonania zobowigzan umownych,

18)zobowigzanie do zwrotu Grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z
przeznaczeniem oraz zasady odzyskiwania Srodkéw finansowych w przypadku
niewywiania sie Grantobiorcy z warunkéw umowy,

19) zobowiazania Grantobiorcy do spelnienia przez okres realizacji Projektu Grantowego
okreslonych warunkéw zawartych w Umowie o przyznaniu pomocy na Projekt Grantowy.

II. Zasady realizacji Projektéw Grantowych

Jesli LGD zamierza realizowa¢ Projekt Grantowy, w pierwszej kolejno$ci musi przeprowadzié¢
otwarty nab6r wnioskdw o powierzenie grantdw, a nastepnie przeprowadzi¢ wybdr
Grantobiorcéw w ramach Projektu Grantowego.

Whniosek o udzielenie wsparcia na Projekt Grantowy, LGD sktada do zarzadu wojewddztwa,
z ktérym zawarta umowe ramowa, po wyborze Grantobiorcéw. Wyboru Grantobiorcéw LGD
dokonuje po analizie poszczegdlnych wnioskdw o powierzenie grantéw i zadan okre$lonych

w tych wnioskach, w kontekscie przysztej oceny racjonalnosci dokonywanej przez ZW

w stosunku do wniosku o przyznanie pomocy.

Postepowanie w sprawie przyznania pomocy na Projekt Grantowy pomocy prowadzi ZW.

Pomoc na Projekt Grantowy jest przyznawana, jezeli:

1) wysokos¢ kazdego Grantu nie bedzie wyzsza niz 50 tys. zlotych oraz nizsza niz 5 tys.
zlotych,

2) w ramach projektu grantowego jest planowane wykonanie co najmniej dwdch zadan,
stuzacych osiggnieciu celu projektu grantowego, a wartos¢ kazdego z tych zadan nie bedzie
wyZsza niz 50 tys. zlotych oraz nizsza niz 5 tys. zlotych, przy czym pomoc nie moze
przeKkroczy¢ wartosci zadania,



3) koszty planowane do poniesienia przez Grantobiorce mieszcza sie w zakresie kosztow,
o ktérych mowa w § 17 ust. 1 pkt 1-5 oraz 7 i 9 Rozporzadzenia LSR, i nie sg kosztami
polegajacymi na budowie lub przebudowie liniowych obiektéw budowlanych w czesci
dotyczacej realizacji odcinkéw zlokalizowanych poza obszarem wiejskim objetym LSR;

4) granty, zostaty udzielone grantobiorcom na podstawie umowy o powierzenie grantu
zawartej z LGD, w wysokoS$ci nieprzekraczajacej limitu wynoszacego 100 tys. zlotych na
jednego Grantobiorce w ramach projektéw grantowych realizowanych przez LGD ,Kraina
Nafty”;

5) suma grantéw udzielonych jednostkom sektora finanséw publicznych w ramach danego
projektu grantowego nie przekracza 20% kwoty Srodkow przyznanych na ten projekt,

6) wysokos¢ pomocy przyznanej LGD na jeden Projekt Grantowy nie moze przekroczy¢ 300
tys. zlotych;

LGD - jako Beneficjent Projektu Grantowego odpowiada w szczegélnosci za:

1) realizacje projektu grantowego zgodnie z zaloZzonym celem;

2) przygotowanie i przekazanie wlasciwej instytucji propozycji kryteriéw wyboru
Grantobiorcéw;

3) dokonywanie, w oparciu o okreslone kryteria, wyboru grantobiorcéw;

4) zawieranie z Grantobiorcami uméw o powierzenie grantu;

5) rozliczanie wydatkéw poniesionych przez Grantobiorcow;

6) monitorowanie realizacji zadan przez Grantobiorcéw;

7) Kkontrole realizacji zadan przez Grantobiorcow;

8) odzyskiwanie grantéw w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celami projektu.

Okres realizacji Projektu Grantowego nie moze przekroczy¢ terminu okreslonego w § 4 ust. 1

pkt 2 rozporzadzenia LSR, tj. ztozenie wniosku o ptatno$¢ koricowa wyptacang po

zrealizowaniu catej operacji, musi nastgpi¢ w terminie 2 lat od dnia zawarcia umowy, lecz nie
pozniej niz do dnia 31 grudnia 2022 r.; co nalezy uwzgledni¢ przy planowaniu konkursu na
wybor Grantobiorcow.

Grantobiorcg moze by¢:

1) osoba fizyczna, ktora
a) jest obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,

b) jest petnoletnia,
c) ma miejsce zamieszkania na obszarze wiejskim objetym LSR

lub

2) osoba prawna, z wylaczeniem wojewddztwa, jezeli siedziba tej osoby lub jej oddziatu
znajduje sie na obszarze wiejskim objetym LSR, albo

3) jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosSci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawna, jezeli siedziba tej jednostki lub jej oddzialu znajduje sie na obszarze
wiejskim pod warunkiem, Zze nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej, z tym ze w przypadku
grantobiorcy, ktory zgodnie ze swoim statutem w ramach swojej struktury organizacyjnej
powotal jednostki organizacyjne, takie jak sekcje lub kota, pomoc jest wyptacana nawet gdy:

a) warunek okres$lony w § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia LSR nie jest speiniony, jezeli obszar

dziatalno$ci Grantobiorcy i jego jednostki organizacyjnej pokrywa sie z obszarem wiejskim

objetym LSR, a realizacja zadania, na ktdre jest udzielany grant, jest zwigzana z przedmiotem
dziatalno$ci danej jednostki organizacyjnej,

b) Grantobiorca wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza, jezeli realizacja zadania, na ktoére jest

udzielany grant, nie jest zwigzana z przedmiotem tej dziatalnosci, ale jest zwigzana

z przedmiotem dziatalnosci jednostki organizacyjnej grantobiorcy.

Podmiot ubiegajacy sie o wsparcie na realizacje Grantu musi wykazaé, ze:

1) posiada do$wiadczenie w realizacji projektow o charakterze podobnym do operacji, ktéra
zamierza realizowac, lub
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2) posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu operacji, ktérg zamierza realizowac¢, lub

3) posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operacji, ktéra zamierza realizowac, jezeli
jest osoba fizyczna, lub

4) wykonuje dziatalno$¢ odpowiednig do przedmiotu operacji, ktéra zamierza realizowac.

Koszty kwalifikowalne w ramach Grantéw to koszty:

1) ogdélne, o ktéorych mowa w art. 45 ust. 2 lit. ¢ rozporzadzenia nr 1305/2013, nie
przekraczajgce 10 % pozostatych kosztow kwalifikowanych,

2) zakupu rob6t budowlanych lub ustug,

3) zakupu lub rozwoju oprogramowania komputerowego oraz zakupu patentow, licencji lub
wynagrodzen za przeniesienie autorskich praw majgtkowych lub znakéw towarowych,

4) najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci,

5) zakupu nowych maszyn lub wyposazenia, a w przypadku operacji w zakresie okreslonym
w § 2 ust. 1 pkt 5 - réwniez uzywanych maszyn lub wyposazenia, stanowiacych eksponaty,

6) zakupu rzeczy innych niz wymienione w pkt 5, w tym materiatow,

7) podatku od towaréw i ustug (VAT), zgodnie z art. 69 ust. 3 lit. ¢ rozporzadzenia
nr 1303/2013

- ktore sg uzasadnione zakresem operacji, niezbedne do osiggniecia jej celu oraz racjonalne.

Koszty kwalifikowane moga by¢ ponoszone od dnia zawarcia umowy o powierzenie grantu,

z zachowaniem zasady racjonalnos$ci i ekonomicznosci kosztow.

Wysokos¢ / intensywnos¢ pomocy na realizacje Grantu zostata okreslona w LSR i wynosi

do 100% kosztow kwalifikowalnych.

Wsparcie ma forme refundacji poniesionych kosztéw w oparciu o zlozony Raport

koncowy wraz z niezbedna dokumentacja finansowa. LGD dopuszcza takze mozliwos¢

wczeSniejszego finansowania, zgodnie z wytycznymi Programu oraz umowag

0 powierzenie Grantu.

Mozliwy zakres realizacji projektéw grantowych okreslony jest w § 2 ust. 1, z wytaczeniem

pkt. 2 Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dn. 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie

szczegOtowych warunkoéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania

»+Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez

spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz.

1570), z zastrzezeniem iz zakres tematyczny Grantéw, okre$lony bedzie kazdorazowo

w ogtoszeniu o Konkursie.

Dodatkowe warunki, ktorych spetnienie jest niezbedne do przyznania pomocy na realizacje

Grantu to:

1) Podmiot ubiegajacy sie o powierzenie grantu musi mie¢ nadany numer identyfikacyjny,
zgodnie z przepisami o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci.

2) Koszty kwalifikowalne operacji nie sg wspotfinansowane z innych $rodkéw publicznych,
zapisu nie stosuje sie do przyznawania pomocy na operacje realizowang przez jednostke
sektora finans6w publicznych lub organizacje pozarzadowa w rozumieniu art. 3 ust. 2
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 60 i 573), zwang dalej ,,organizacja
pozarzadowa" w zakresie, w jakim nie jest to sprzeczne z art. 59 ust. 8 rozporzadzenia nr
1305/2013;

1) Operacja, ktéra obejmuje koszty inwestycyjne, zaktada realizacje inwestycji na obszarze
objetym LSR.

2) Inwestycje, trwale zwiazane z nieruchomos$cia, w ramach operacji beda realizowane na
nieruchomosci bedacej wtasnoscig lub wspotwlasnoscia podmiotu ubiegajacego sie o
powierzenie grantu lub podmiot ten posiada prawo do dysponowania nieruchomoscia na
cele okreslone we wniosku o przyznanie pomocy, co najmniej przez okres realizacji operacji
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oraz okres podlegania zobowigzaniu do zapewnienia trwatosci operacji zgodnie z art. 71
ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r.

3) Realizacja operacji nie jest mozliwa bez udziatu srodkéw publicznych.

4) W przypadku gdy zgodnie ze statutem danego podmiotu w ramach jego struktury
organizacyjnej sa powotlane jednostki organizacyjne, takie jak sekcje lub kota, limit,
o ktérym mowa w pkt. Il ust. 4 pkt 4, liczy sie oddzielnie na ten podmiot i oddzielnie na jego
jednostki organizacyjne, jezeli realizacja zadania, na ktore jest udzielany grant, jest
zwigzana z przedmiotem dziatalnos$ci danej jednostki organizacyjne;j.

IIL. Ogloszenie o konkursie

W ramach tego etapu LGD ,Kraina Nafty” ogtasza Konkurs na wybor Grantobiorcéw (zwany

dalej Konkursem) oraz przyjmuje wnioski o powierzenie Grantow.

LGD ma mozliwo$¢ ogloszenia naboru wnioskéw o powierzenie grantéw, jedynie w sytuacji

przedsiewzie¢, w ktére wpisuje sie Projekt Grantowy.

Ogloszenie o Konkursie na wybdr Grantobiorcéw, w ramach planowanego przez LGD

Projektu Grantowego, LGD publikuje w szczeg6lnosSci na swojej stronie internetowej oraz na

tablicy ogloszen w Biurze LGD, co najmniej 14 dni przed planowanym rozpoczeciem naboru

wnioskéw.

W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogloszenia LGD musi poda¢ date jego

publikacji (dzieri/m-c/rok). Ogtoszenia publikowane na stronie powinny by¢ archiwizowane do

2028 r., w spos6b umozliwiajgcy podglad tresci kazdemu podmiotowi odwiedzajacemu strone

internetowg, rowniez po zakonczeniu naboru.

Ogloszenie o Konkursie, zawiera w szczegd6lnosci:

1) termin i miejsce sktadania wniosk6w o powierzenie grantu,

2) okreslenie zakresu tematycznego projektu grantowego, zgodnego z zakresem okre$lonym
W umowie ramowej,

3) ramy czasowe, w ktéorym mozliwa bedzie realizacja zadan przez Grantobiorcow w ramach
projektu grantowego,

4) planowane do osiggniecia w ramach projektu grantowego cele i wskazniki, zgodnie z
zatacznikiem do Wytycznych.

5) kwote dostepng w ramach ogtoszenia,

6) planowane do realizacji zadania w ramach projektu grantowego,

7) wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriow wyboru Grantobiorcéw oraz zasad
przyznawania punktéw za spetnienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacji tych
kryteriow i zasad),

8) informacje o wysokosci kwoty grantu lub intensywno$ci pomocy (poziomie
dofinansowania),

9) wskazanie miejsca udostepnienia LSR, wzoréw dokumentéw aplikacyjnych: formularza
wniosku o powierzenie grantu, Raportu koncowego z realizacji grantu (zawierajgcego takze
sprawozdanie z realizacji grantu) oraz wzoru umowy o powierzenie grantu,

10)informacja o wymaganych dokumentach potwierdzajacych spelnienie kryteriéw wyboru.

LGD nie ma mozliwo$ci zmiany tresci ogtoszenia o naborze wnioskéw o powierzenie grantéow

oraz kryteriow wyboru Grantobiorcow i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogéw, po ich

Zamieszczeniu na stronie internetowe;.

LGD zobowiagzana jest wprowadzi¢ numeracje ogtoszen o naborze w nastepujacy sposob:

numer kolejny ogtoszenia o konkursie na wybér grantéw/rok /G (np. 1/2016/G). W przypadku

nabordw przypadajgcych na przelomie dwdch lat, ogloszenie oznacza sie datg roczng, roku

w ktoérym naboér zostanie zakonczony.
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Whniosek o powierzenie Grantu - wedlug wzoru stanowigcego zal. Nr 1 do niniejszej

procedury - sklada sie osobiscie lub przez osobe upowazniong do Biura LGD z siedziba

w Miejscu Piastowym ul. Dworska 14, w terminie i miejscu podanym w ogloszeniu o Konkursie.

Termin skladania wnioskow nie moze by¢ krotszy niz 14 dni i nie dluzszy niz 30 dni.

Whioski zloZzone za posrednictwem poczty lub kuriera zostana odrzucone i nie beda

podlegaly ocenie.

Ztozenie wniosku potwierdza sie na jego kopii. Potwierdzenie zawiera date ztoZenia wniosku,

liczbe zalacznikoéw oraz jest opatrzone pieczecia LGD i podpisane przez osobe przyjmujaca

wniosek. Zlozonym wnioskom nadaje sie numer zgodnie z ponizsza zasada: nr kolejny wniosku /
nr kolejny ogtoszenia na wybdr Grantéw/ rok w ktérym ogtoszony zostat konkurs/G - Granty (np.
1/1/2016/G).

Whniosek o powierzenie Grantu zawiera, w szczegdlnoSci:

1) pola na potwierdzenie przyjecia wniosku o powierzenie grantu, znak sprawy oraz
potwierdzenia liczby zatgczonych dokumentéw (wypetnia LGD),

2) informacje dotyczace naboru wnioskéw o powierzenie grantow oraz wyboru Grantobiorcy
przez LGD (wypetnia LGD),

3) informacje o udzielonym przez LGD doradztwie (wypetnia LGD),

4) numer identyfikacyjny nadany podmiotowi ubiegajgcemus sie o przyznanie pomocy,

5) dane identyfikacyjne Grantobiorcy (NIP, REGON, KRS/ nr w rejestrze prowadzonym przez
wilasciwy organ, PESEL, seria i nr dokumentu toZsamo$ci, imie i nazwisko, miejsce
zamieszkania i adres albo nazwe, siedzibe i adres Grantobiorcy, lub siedzibe oddziatu
Grantobiorcy bedacego osobg prawng),

6) dane do kontaktu,

7) dane os6b upowaznionych do reprezentowania Grantobiorcy,

8) dane petnomocnika, jesli dotyczy,

9) dane jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowoSci prawnej, w imieniu ktérej
0 powierzenie grantu ubiega sie osoba prawna powigzana organizacyjnie z tg jednostka,

10) opis planowanego zadania, w tym wskazanie:

a) zgodnosci z celem/celami projektu grantowego okreslonymi w ogtoszeniu o naborze,

b) zgodnosci z zakresem projektu grantowego okreslonym w ogtoszeniu o naborze,
c) warto$ci wskaznikéw projektu grantowego, ktérych osiggniecie jest zaktadane
w wyniku realizacji zadania,
d) terminu imiejsca realizacji zadania
11)plan finansowy zadania wraz z wnioskowang kwotg pomocy w ztotych, zaokraglong w dét
do petnych ztotych;
12)wyliczenie limitu dostepnego dla Grantobiorcy,
13)zestawienie rzeczowo-finansowe ze szczegétowym opisem zadania, ze wskazaniem
parametréw dla zadania lub poszczegdlnych elementdéw zadania oraz zrodta przyjetej ceny
(adres strony internetowej, oferta itp.).
14)o$wiadczenia lub zobowigzania podmiotu ubiegajgcego sie o powierzenie grantu dotyczace
pomocy, zgodnie z Wytycznymi;
15)wykaz zatgcznikow.
Do wniosku dofacza sie takze dokumenty niezbedne do ustalenia spemienia warunkéw
przyznania pomocy albo ich kopie, ktorych wykaz zawiera formularz wniosku o przyznanie
pomocy, oraz dokumenty niezbedne do ustalenia spetnienia kryteriow wyboru okreslonych
w LSR, w tym Karte opisu spetniania lokalnych kryteriéw wyboru dla Grantéw - stanowiacg zat.
nr 2 do niniejszej procedury.
Do wniosku o przyznanie pomocy dotacza sie takze ten wniosek w formie dokumentu
elektronicznego zapisanego na informatycznym no$niku danych. Wersja papierowa
i elektroniczna wniosku musza by¢ tozsame.




15.

16.

17.
18.

19.

20.

Whiosek sktada sie w 1 egzemplarzu, opieczetowanym i podpisanym przez osoby uprawnione
do reprezentacji, zgodnie z dokumentem rejestrowym.

Kopie dokumentéw dotgcza sie w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez
pracownika LGD, lub podmiot, ktéry wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub Radce Prawnego lub Adwokata, wskazanego we
wniosku jako Petnomocnika.

Zaleca sie, aby wniosek byt trwale spiety i posiadat ponumerowane zatgczniki.

LGD dopuszcza mozliwos¢ wycofania wniosku. W takiej sytuacji Wnioskodawca zobowigzany
jest do pisemnego zawiadomienia LGD o wycofaniu wniosku. Pomimo wycofania wniosku LGD
zobligowana jest do zachowania $ladu rewizyjnego ww. wycofania (kopia wycofanego
dokumentu pozostaje w LGD wraz z oryginatem wniosku o jego wycofanie).

Na wniosek podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie LGD zapewnia zwrot zlozonych
dokumentéw bezposrednio lub korespondencyjnie.

Whiosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktory
ztozyl, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie
ztozyt.

IV. Zasady przeprowadzania oceny w wyboru Grantow, pod wzgledem zgodnosci z LSR
i lokalnych kryteriow wyboru

Przed rozpoczeciem wyboru Grantobiorcéw, Biuro LGD dokonuje wstepnej oceny
zlozonych wnioskéw o powierzenie Grantow pod katem spelnienia wymagan
okreslonych w ogloszeniu o konkursie.

Wstepna ocena dokonywana jest w oparciu o_Karte wstepnej oceny Grantu wg wzoru
stanowiacego zat. Nr 4 do niniejszej procedury.

Whniosek Grantobiorcy podlega ocenie zgodnosci z LSR, przede wszystkim poprzez ocene
zgodnosSci z opisem projektu grantowego, w ramach ktérego ma by¢ realizowane zadanie przez
Grantobiorce, art. 21 ust. 2 ustawy RLKS stosuje sie odpowiednio.

W razie stwierdzenia, ze wniosek o powierzenie Grantu zawiera braki lub oczywiste pomytki
LGD wzywa Wnioskodawce do ich usuniecia. Wezwanie wysytane jest za poSrednictwem poczty
elektronicznej (o ile taki adres zostat podany we WoPG) wraz z informacjg telefoniczng o
przekazaniu t3 droga wezwania do usuniecia brakéw lub oczywistych omytek i podaniem
terminu na ich zloZenie, a w przypadku braku adresu e-mail - w kazdy skuteczny sposéb
(telefonicznie, osobiscie, wezwanie do Biura lub listem poleconym - wraz z informacja o
konieczno$ci zlozenia uzupelnien wraz z podaniem terminu na ich zlozenie. W kazdym
przypadku w Biurze LGD musi pozosta¢ $lad rewizyjny zwigzany z wezwaniem
Whnioskodawcy do zloZenia uzupelnien.

Whnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia wyjasnien lub uzupetnien, wytacznie w zakresie

wynikajagcym z wezwania LGD, w nieprzekraczalnym terminie 5 dni, liczac od dnia
nastepujacego po dniu wystania wiadomos$ci e-mailowej przez LGD do Wnioskodawcy lub
przekazania mu informacji dotyczacej wezwania do ztoZzenia uzupeinien lub wyjasnien.
Usuniecie brakéw lub poprawienie oczywistych omytek nie moze prowadzi¢ do istotnej
modyfikacji wniosku.

LGD przewiduje mozliwo$¢ jednokrotnego wezwania Wnioskodawcy do poprawy wniosku.

W przypadku nie spetniania kryteriéw formalnych przez Grantobiorce lub nieusuniecia brakéw
we wniosku, LGD informuje Wnioskodawce na pismie, o negatywnym wyniku wstepnej oceny
wniosku.

Operacje, ktore nie spetniajg warunkéw wstepnej oceny, nie podlegajg wyborowi. Decyzja w tej
sprawie zostanie podjeta przez Rade LGD w formie uchwaty. W tym przypadku, LGD informuje
Whnioskodawce o negatywnym wyniku wstepnej oceny wniosku.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Wszelkie rozstrzygniecia w odniesieniu do ztozonych do LGD wnioskéw o przyznanie pomocy
powinny by¢ podejmowane przez odpowiedzialny organ tj. Rade, co nie wyklucza mozliwosci
realizacji okre$lonych czynnosci przez Biuro LGD, dotyczy to w szczego6lnosci wstepnej oceny
wnioskéw, ktora bedzie dokonywana przez Biuro LGD, zas wynik tej oceny bedzie
przekazywany Radzie. Positkujac sie efektem wstepnej oceny Biura oraz majac na uwadze
odpowiedzialno$¢ - Rada bedzie dokonywa¢ wyboru operacji zachowujac warunki okreslone
w niniejszej Procedurze oraz Wytycznych.

LGD weryfikuje zgodno$¢ operacji z Programem przy zastosowaniu Karty weryfikacji
zgodnos$ci Grantobiorcy z warunkami przyznawania pomocy okreslonymi w PROW 2014-
20 - stanowiacej zalgcznik nr 3 do Wytycznych.

Rada dokonuje wyboru Grantow:

1) sposréd operacji, ktore sg zgodne z LSR;

2) na podstawie kryteriow wyboru okreslonych w LSR.

Przez operacje zgodng z LSR rozumie sie operacje, ktéra:

1) zaklada realizacje celéw gléwnych i szczegétowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w
LSR wskaznikow;

2) jest zgodna z programem, w ramach ktérego jest planowana realizacja tej operacji, w tym z
warunkami, o ktérych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a, oraz na realizacje ktdrej moze by¢
udzielone wsparcie w formie, o ktérej mowa w art. 19 ust. 4 pkt 1 lit. b;

3) jest zgodna z zakresem tematycznym, o ktérym mowa w art. 19 ust. 4 pkt 1 lit. c;

4) jest objeta wnioskiem o udzielenie wsparcia, ktéry zostat ztozony w miejscu i terminie
wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia.

Weryfikacja zgodnos$ci operacji z LSR i Programem oraz wybdr operacji musi by¢ dokonany
w terminie wskazanym w art. 21 ust. 1 ustawy RLKS.

Podczas dokonywania wyboru operacji nalezy:

1) zastosowac procedure zapewniajaca bezstronnos¢ cztonkéw Rady,

2) dokonac wyboru operacji w oparciu o kryteria wyboru dla Grantéw,

3) zapewnié, podczas posiedzenia w sprawie wyboru Grantu, sklad Rady zgodny z
wymaganiami okreslonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,

4) zapewni¢, podczas przeprowadzania glosowania nad wyborem poszczegdlnych
Grantdw, zachowanie parytetu okre$lonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013,

5) ustali¢ kwote wsparcia.

Ustalenie kwoty wsparcia dla Grantéw odbywa sie przez zbadanie:

1) wskazanej w LSR intensywnosci/ wysokos$ci pomocy okreslonej dla Grantow,

2) czy warto$¢ zadania mie$ci sie w granicach okre$lonych w rozporzadzeniu LSR (§ 13 ust. 1)?

3) czy kwota pomocy jest racjonalna?

4) czy koszty kwalifikowane okreslone we wniosku o przyznanie pomocy s3 zgodne z zakresem
kosztow kwalifikowanych oraz zasadami dotyczacymi kwalifikowalnosci dla Grantow,
okres$lonymi w rozporzadzeniu LSR?

Ocena Grantéw dokonywana jest za pomocg Kkarty oceny operacji dla Grantéw (stanowiacej zat.

Nr 3a do Regulaminu Rady) i karty spetniania lokalnych kryteridw wyboru okreslonych dla
Grantéw (stanowigcej zat. Nr 4a do Regulaminu Rady).

Do oceny pod wzgledem spetniania lokalnych kryteriow kierowane sg wytacznie Granty uznane
za zgodne z LSR.

Ocena Grantow wg lokalnych kryteriéow odbywa sie poprzez przyznanie poszczegdlnym
kryteriom odpowiedniej liczby punktéw.

Przy ocenie Grantéw pod wzgledem zgodnoSci z lokalnymi kryteriami, operacja uzyskuje ocene
bedacg srednig arytmetyczna ocen indywidualnych Cztonkéw Rady bioracych udziat w ocenie
danej operacji, dokonang na podstawie kart oceny spetniania lokalnych kryteriéw. Aby mogta

9



20.

21.

22.

23.

24.

25.

by¢ przyznana pomoc w wyniku oceny zgodnoSci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru
wniosek musi otrzymac¢ co najmniej minimalng liczbe punktéw okreslonych w Karcie oceny
spelniania lokalnych kryteriow dla Grantow.

Srednig ocen indywidualnych Cztonkéw Rady bioracych udziat w ocenie danego Grantu,
odnotowuje sie na Karcie oceny punktowej Grantu - stanowiacej zal. Nr 5a do Regulaminu
Rady, liczba punktéw wyliczona w oparciu o karte oceny punktowej jest wigzaca dla danej
operacji, z zastrzezeniem § 20 ust. 11 i 12 Regulaminu Rady.

Ustalenie kwoty wsparcia odbywa sie przez wypetnienie przez Przewodniczgcego Rady - Karty
ustalania kwoty wsparcia dla operacji - stanowiacej zat. Nr 6 do Regulaminu Rady i
przegtosowanie ustalonej kwoty przez Cztonkéw Rady - wyniki gtosowania uwzglednia sie
w Protokole.

Decyzje Rady dotyczace wyboru podejmowane sg w formie uchwal, podejmowanych zwykig
wiekszoscig glosow.

Szczegbétowe zasady dokonywania oceny i wyboru Grantéw przez organ decyzyjny, w tym
zasady bezstronnos$ci i wytgczania Cztonka Rady z procedury oceny, gtosowania, wypetniania
kart oceny, zawarte s3 w Regulaminie Rady.

Pomoc na Granty przystuguje w wedtug kolejnosci ustalonej na podstawie liczby punktéw
uzyskanych w ramach oceny spetniania lokalnych kryteriéw wyboru okre§lonych dla Grantow,
do limitu $rodkéw wskazanych w ogtoszeniu o Konkursie. Przy czym, w celu umozliwienia
wyboru Grantéw, pozwalajacych na osiggniecie w ramach Projektu Grantowego wszystkich
zaplanowanych wskaznikéw i osiagniecie celu tego projektu, zaleca sie tworzenie odrebnych
list rankingowych Grantéw wybranych do dofinansowania w odniesieniu do zakreséw i/lub
wskaznikéw ujetych w ogloszeniu o Konkursie.

LGD tworzy takze liste rezerwowg Grantéw, Grant, ktéry nie miesci sie do 100% limitu
dostepnych $rodkéw wskazanych w ogloszeniu, zostaje przyjety do dofinansowania dopiero
woéweczas, gdy w ramach tego limitu zwolnig sie Srodki, ktére pozwolg na realizacje tego Grantu,
np. wskutek rezygnacji Grantobiorcy z realizacji Grantu lub rozwigzania umowy o powierzenie
Grantu.

25a. W przypadku gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, iz Grant nie miesci sie w limicie

srodkéow wskazanych w ogloszeniu o naborze, Rada moze, po uprzednim wyrazeniu pisemnej
zgody przez Wnioskodawce, obnizy¢ kwote wsparcia do poziomu powodujgcego, ze dany Grant
zmie$ci sie w limicie $srodkéw wskazanych w ogloszeniu o naborze. W takim przypadku nalezy
ponownie przeanalizowa¢ deklaracje podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie, ktéry ma obowigzek
okresli¢ mozliwo$¢ realizacji operacji bez udziatu sSrodkéw publicznych we wniosku o przyznanie

pomocy.
25b. W kazdym przypadku ustalenie przez Rade nizszej niz wnioskowana kwoty wsparcia wymaga
uzasadnienia.

26.

27.

LGD zastrzega mozliwo$¢ odstepowania od konkursu w sytuacji braku mozliwosci osiggniecia
celow lub wskaznikdw projektu grantowego, o czym informuje za posrednictwem swojej strony
internetowe;j.
Niezwtocznie po dokonaniu wyboru Grantéw, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 dni, Rada
przekazuje do Biura LGD komplet dokumentacji dotyczacej wyboru Grantow t;.
1) wnioski o powierzenie Grantu wybrane do dofinansowania,
2) liste operacji zgodnych z LSR,
3) liste operacji wybranych, tj. operacji objetych wnioskami, ktore:

a) zostaly zlozone w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o konkursie,

b) sa zgodne z zakresem tematycznym projektu grantowego, wskazanym

w ogloszeniu o konkursie,
c) sazgodne z LSR,
d) uzyskaly minimalna liczbe punktéw w ramach oceny spelniania Kkryteriow
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28.

29.

30.

31.

32.

wyboru dla Grantéw i zostaly wybrane przez LGD do dofinansowania,
e) zawierajaca wskazanie, ktore z tych wnioskow na dzien przekazania wnioskow
do ZW mieszcza sie w limicie sSrodkéw wskazanym w ogloszeniu o konKkursie,

4) uchwaly podjete przez Rade LGD w sprawie wyboru Grantéw oraz ustalenia kwoty
wsparcia, w przypadku pozytywnego wyniku wyboru, ze wskazaniem czy operacja
miesci sie w limicie S$rodkéw wskazanym w ogloszeniu o konkursie wraz
z uzasadnieniem w zaKkresie ustalonej kwoty wsparcie,

5) protokét z posiedzenia Rady LGD dotyczacego oceny i wyboru Grantéw,

6) liste obecnosci cztonkéw Rady LGD podczas glosowania,

7) oswiadczenia cztonkéw Rady LGD o zachowaniu bezstronnos$ci podczas glosowania,

8) karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru oraz zgodnosci z LSR.

9) Rejestr interesow czlonkow Rady, pozwalajacy na identyfikacje charakteru powigzan
czlonkow Rady z wnioskodawcami/ poszczegdlnymi operacji.

Przekazywana dokumentacja z wyboru Grantéw powinna by¢ podpisana przez cztonkéw /

cztonka Rady, zgodnie z zasadami przyjetymi w LGD.

Uchwaty i listy, o ktérych mowa wyzej, musza zawiera¢ informacje, ktére pozwolg w sposéb

jednoznaczny zidentyfikowaé operacje w ramach przekazywanych wnioskéw o przyznanie

pomocy, w szczeg6lnosci:

1) nazwa/imie i nazwisko Wnioskodawcy;

2) tytul operacji okreslony we wniosku o powierzenie grantu,

3) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na
wniosku o przyznanie pomocy w polu Potwierdzenie przyjecia przez LGD;

4) numer identyfikacyjny Wnioskodawcy nadany zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r.
o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wniosk6w o przyznanie ptatnosci, podany we wniosku o przyznanie pomocy;

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny
w zakresie spetniania przez operacje kryteriow wyboru,

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie,

7) kwote udzielonego przez LGD wsparcia,

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, LGD:

1) przekazuje Grantobiorcom pisemng informacje o wyniku oceny zgodnosci jego operacji
z LSR oraz wyniku oceny w zakresie spelniania przez jego operacje kryteriow wyboru wraz
z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje,
a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru - zawierajaca dodatkowo wskazanie, czy
operacja mieSci sie w limicie $§rodkéow wskazanym w ogloszeniu o Konkursie oraz
wysokosci i uzasadnienie do ustalonej kwoty wsparcia - wzér pisma zawarty jest w zal.
Nr 3 do niniejszej procedury;

2) zamieszcza na swojej stronie internetowej liste operacji zgodnych z LSR oraz liste operacji

wybranych, ze wskazaniem, ktére z operacji mieszcza sie w limicie sSrodkow wskazanym
w ogloszeniu o naborze oraz protokét z posiedzenia Rady, dotyczacego oceny
i wyboru Grantéw, zawierajacy informacje o wylaczeniach z oceny wnioskow.

W pi$mie, o ktéorym mowa wyzej, LGD zawiera takze informacje, ze grant zostat wybrany do

realizacji w ramach projektu grantowego, a zawarcie umowy o powierzenie grantu nastgpi

dopiero po zawarciu umowy przyznania pomocy z ZW, z tym, ze ostateczna kwota i zakres

grantu mogg ulec zmianie w wyniku weryfikacji przeprowadzonej przez ZW.

Jezeli Grant:

1) uzyskat negatywna ocene zgodnosci z LSR albo

2) nie uzyskal minimalnej liczby punktéw, w wyniku oceny spetniania lokalnych kryteriéw
wyboru, albo

3) nie mieSci sie w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o Konkursie,
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33.

34.

35.

- informacja o wyniku oceny, zawiera takZze pouczenie o mozliwo$ci wniesienia odwotania na
zasadach okreslonych w niniejszej procedurze - wzér pisma zawarty jest w zat. Nr 3 do
niniejszej procedury.

Pouczenie o mozliwos$ci wniesienia odwotania powinno w szczegélnosci wskazywac:

a) termin do wniesienia odwotania;

b) instytucje, do ktérej nalezy wnie$¢ odwotanie;

c) wymogi formalne odwotania.

Pisma informujgce Wnioskodawcéw o wynikach oceny, w tym procedury odwotawczej,
wysytane s3 za posrednictwem poczty listem poleconym, informacje o negatywnej ocenie
whniosku przesylane sg za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, z zastrzeZeniem ust. 35.

W przypadku Grantéw wybranych przez LGD do finansowania, ktére mieszcza sie w limicie
$rodkow, w odniesieniu do ktérych nie przewiduje sie mozliwoSci wniesienia odwotania, skan
pisma moze by¢ przekazywany droga poczty elektronicznej (z opcja potwierdzania
dostarczenia i odczytu wiadomosci), jesli Wnioskodawca wskazat adres e-mail.

V. Procedura odwotawcza

Prawo wniesienia odwotania przystuguje podmiotowi ubiegajgcemu sie o powierzenie Grantu

w przypadku:

1) negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR albo

2) nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby punktéw, w wyniku oceny w ramach
lokalnych kryteriéw wyboru, albo

3) wyniku wyboru, ktéry powoduje, Ze operacja nie miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym
w ogtoszeniu o Konkursie, przy czym okoliczno$¢ ta nie moze stanowi¢ wylacznej
przestanki do wniesienia odwotania, albo

4) LGD ustalita kwote wsparcia nizsza niz wnioskowana.

Odwotanie wnosi sie w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji, o ktérej mowa w pkt. IV

ust. 30 pkt. 1 niniejszej procedury.

Odwotanie jest wnoszone w formie pisemnej i zawiera nastepujace wymogi formalne:

1) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia odwotania;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) “numer wniosku o powierzenie Grantu;

4) wskazanie kryteriow wyboru Grantéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
Z uzasadnieniem;

5) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

6) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginalu lub kopii dokumentu poswiadczajagcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.;

7) wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z negatywna oceng zgodnosci
operacji z LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy (jesli dotyczy);

8) wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem przez LGD kwoty
wsparcia nizszej niz wnioskowana oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy (jesli
dotyczy).

Uzupetienie odwotania, moze nastgpi¢ wytgcznie w odniesieniu do wymogéw formalnych o

ktérych mowa w ust. 3 pkt. 1-3 i 6, w terminie 7 dni od dnia wezwania, pod rygorem

pozostawienia odwotania bez rozpatrzenia.

Wezwanie do uzupetienia odwotania wstrzymuje bieg terminu na jego rozpatrzenie.

Odwotanie jest wnoszone do LGD, na udostepnionym formularzu (zat. Nr 6) i rozpatrywany
przez Rade.
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10.

11.

12.

Rada, w terminie 14 dni od dnia otrzymania odwotania weryfikuje wyniki dokonanej przez

siebie oceny Grantu w zakresie kryteridw i zarzutéw okreslonych w odwotaniu i

1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem Grantu
do wlasciwego etapu oceny albo dokonuje aktualizaciji listy operacji; albo

2) podtrzymuje dotychczasowe rozstrzygniecie.

W przypadku ,autokontroli” i w ponownej ocenie nie moga bra¢ udziatu te same osoby, ktére

dokonywaty oceny zaskarzonego wniosku, w zwigzku z powyzszym do wyboru Grantéw nalezy

odpowiednio stosowac¢ procedure oceny okreslong w § 20 ust 1 Regulaminu Rady.

LGD informuje wnioskodawce na piSmie o wyniku rozpatrzenia odwotania - wzér pisma

zawarty w zat. Nr 3. Informacja ta zawiera w szczeg6lnosci: tre$¢ rozstrzygniecia polegajacego

na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu odwotania, wraz z uzasadnieniem;

Odwotanie pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostato
whniesione:

1) po terminie,

2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

3) bez spelnienia wymogéw okreslonych w ust. 3 pkt. 4, 7-8.

W przypadku gdy odwotanie zostanie rozpatrzone pozytywnie, a liczba uzyskanych przez
Whnioskodawce punktéw zakwalifikuje Grant do wpisania na liste operacji wybranych do
dofinansowania, moze nastgpi¢ skreslenie z listy, operacji o mniejszej liczbie punktéw
i zakwalifikowaniu jej do listy rezerwowej. W takiej sytuacji Rada podejmuje stosowng uchwate,
aktualizuje liste operacji wybranych i rezerwowych oraz przekazuje poprawiong dokumentacje
do Biura. Jednocze$nie Biuro informuje zainteresowanych Wnioskodawcéw o zaistniatych
zmianach.

Whnioskodawca moze wycofa¢ zlozone odwotanie do czasu zakonczenia jego rozpatrywania
przez LGD. Wycofanie odwotania nastepuje przez zlozenie pisemnego os$wiadczenia o
wycofaniu odwotania. W przypadku wycofania odwotania przez Wnioskodawce, LGD
pozostawia je bez rozpatrzenia, informujac o tym Wnioskodawce w formie pisemnej. W
przypadku wycofania odwotania ponowne jego ztozenie jest niedopuszczalne.

VI. Zasady przekazywania do ZW dokumentow dotyczacych wyboru Grantobiorcéow

Niezwlocznie po dokonaniu wyboru Grantobiorcow, w tym zakonczeniu ewentualnych
postepowan odwotawczych, LGD przekazuje wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy na
realizacje Projektu Grantowego, komplet dokumentacji dotyczacej przeprowadzonego wyboru
Grantobiorcéw (w tym oryginaly wnioskdw o powierzenie grantow). ZW weryfikuje ztozony
wniosek i dokumentacje z wyboru Grantobiorcéw.

Ocena ZW moze skutkowa¢ koniecznos$cia dokonania przez LGD ponownego wyboru
Grantobiorcdw w ramach tego samego konkursu albo ponownego przeprowadzania konkursu
albo wezwania Grantobiorcéw do zmiany Wniosku o powierzenie Grantu. Jezeli na podstawie
przekazanych  przez ~ LGD  dokumentéw lub  wyjasnie, ZW  nie  bedzie
w stanie stwierdzi¢, Ze Grantobiorca zostat wybrany zgodnie z przepisami i procedurami,
oznacza to, Ze nie s3 spetnione warunki udzielenia wsparcia.

W wyniku weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy na projekt grantowy (np. w wyniku
analizy racjonalnosci kosztow), ZW moze takze zakwestionowac lub skorygowac cze$¢ kosztow
planowanych do poniesienia przez Grantobiorce w ramach danego grantu, co tez powinno
znaleZ¢ odzwierciedlenie w umowie powierzenia grantu, w innym wypadku - refundacja bedzie
dotyczyc¢ tej czesSci kosztow grantu, ktore zostaty uznane za racjonalne.

13



10.

11.

VIIL. Podpisanie umowy i realizacja Grantu

Niezwlocznie po pozytywnej ocenie przez ZW wniosku o przyznanie pomocy oraz wybdr
Grantobiorcéw, LGD wzywa podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy do zawarcia umowy o
powierzenie grantu - wg wzoru stanowigcego zat. Nr 5 do niniejszej procedury.

Granty realizowane sg w oparciu o umowe o0 powierzenie grantu zawarta pomiedzy
Grantobiorcg a LGD , Kraina Nafty”.
Numer umowy nadaje sie zgodnie z ponizszym wzorem: nr kolejny umowy/ nr wniosku
o przyznanie pomocy. W celu latwiejszej identyfikacji do wskazanego oznaczenia moze byc¢
takze dodany numer (lub cze$¢) umowy na realizacje Projektu Grantowego, zwartej pomiedzy
ZW a LGD.
LGD moze wezwa¢ Wnioskodawce do przedtozenia niezbednych dokumentéw do podpisania
umowy, w szczegdlnosci:
1) za$wiadczenia o numerze rachunku bankowego,
2) odpis z KRS,
3) os$wiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT,
4) os$wiadczenie Grantobiorcy o niewystepowaniu przestanek, ktére wykluczaja podmiot
z mozliwos$ci ubiegania sie o przyznanie pomocy,
5) os$wiadczenie o niekorzystaniu z innych $rodkéw publicznych przy realizacji operacji
objetej umow3q o powierzenie Grantu,
6) oSwiadczenie matzonka o wyrazeniu zgody na =zawarcie niniejszej umowy
- w przypadku os6b pozostajagcych w matzenskim o ustroju wspélnosci majatkowe;j,
a w przypadku oséb bedacych w zwigzku matzenskim w ustroju rozdzielnosci
majatkowej — o§wiadczenie o pozostawaniu w takiej rozdzielno$ci.
Wsparcie ma forme refundacji poniesionych kosztéw, w oparciu o ztozony Raport koricowy
wraz z niezbedng dokumentacjg finansowa. Dopuszcza sie takze mozliwo$¢ wcze$niejszego
finansowania, zgodnie z zapisami umowy, w wysokoSci i terminach niezbednych do
prawidlowej realizacji zadan w ramach Projektu Grantowego. Wcze$niejsze finansowanie jest
wyptacane po podpisaniu umowy o powierzenie Grantu, w terminie okres§lonym w umowie.
Platnos$ci zwigzane z realizacja Grantéw, dokonywane beda w oparciu o zapisy umowy,
o powierzenie Grantu oraz umowy na realizacje Projektu Grantowego, zwartej pomiedzy LGD
»,Kraina Nafty” a Samorzadem Wojewddztwa.
Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez beneficjenta zobowigzan okreslonych w umowie
jest weksel niezupelny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa sporzadzong na formularzu
udostepnionym LGD, stanowigcym zatgcznik do umowy.
Grantobiorca zobowigzany jest do zrealizowania zakresu Grantu, zgodnie z zaakceptowanym
whnioskiem oraz w oparciu o zapisy umowy o powierzenie grantu.
Grantobiorca zobowigzany jest do zrealizowania postanowien umowy o powierzenie grantu,
w szczeg6lnosci do osiggniecia celu Grantu oraz zatozonych wskaznikéw, a takze zachowania
trwatosci projektu, zgodnie z wytycznymi Programu. Ponadto Grantobiorca zobowigzany jest
do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej $rodkéw finansowych
otrzymanych na realizacje Grantu, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci (Dz. U. z 2013 r. Nr 47, poz. 330 z pdzn. zm.) w sposdb
umozliwiajacy identyfikacje poszczegodlnych operacji ksiegowych oraz prowadzenia rachunku
bankowego i dokonywania platno$ci za posrednictwem wskazanego konta bankowego.
Dopuszcza sie ptatnosci gotéwkowe w wysokos$ci nieprzekraczajacej 1000,00 zt.
Grantobiorca zobowigzany jest do informowania LGD w formie pisemnej, o wszelkich zmianach
w zakresie realizacji Grantu, niezwtocznie po zaistnieniu tych zmian.
Grantobiorca ma prawo jednokrotnego wystgpienia o zmiane umowy. Aneks nie moze dotyczy¢
zmiany celu Grantu i zatozonych wskaZnikéw. Akceptacja zmienianego zakresu, moze by¢
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12.

13.

14.

15.

16.
17.

uzalezniona od decyzji Rady LGD, w przypadku gdy zmiana ta mogtaby prowadzi¢ do zmiany
oceny w ramach zgodnosci z LSR i/lub wg lokalnych kryteriow.

W zakresie realizacji Grantu, Biuro LGD stuzy¢ moze pomoca oraz doradztwem, szczegolnie
w zakresie prawidtowosci realizacji zadan, kosztéw kwalifikowalnych, stosowania logotypow
zgodnie z Ksiega wizualizacji PROW 2014-20 oraz rozliczenia rzeczowego i finansowego
Grantu.

LGD jako Beneficjent Projektu Grantowego uprawniona jest do monitorowania realizacji
poszczegdlnych Grantéw, Grantobiorcy zobowigzani sg wiec do wudostepniania LGD
niezbednych dokumentéw i informacji zwigzanych z monitorowaniem operacji, w tym do
przedloZzenia w okresie 1 m-ca od dnia otrzymania ptatnosci ostatecznej dla Grantu, ankiety
monitorujacej, ktérej wzor udostepniony bedzie na stronie internetowej LGD.

LGD jako Beneficjent Projektu Grantowego uprawniona jest do kontrolowania realizacji
Grantow. Kontrola obejmuje w szczegdlnosci: nadzér na prawidtowg realizacjg Grantu, kontrole
dokumentacji i zrealizowanego zakresu, w miejscu realizacji Grantu, kontrole poprawnosci
ztozonej dokumentacji w ramach Raportu koncowego, weryfikacje zrealizowanego zakresu
rzeczowego i finansowego Raportu.

Kontrola dokumentacji i zrealizowanego zakresu w miejscu realizacji Grantu, jest obligatoryjna
w przypadku operacji inwestycyjnych. Kontrola na miejscu jest takze wymagana w przypadku,
gdy przedtozone przez Grantobiorce dokumenty budza uzasadnione watpliwosci, co do
prawidtowej realizacji zadania.

Zadania kontrolne wykonuje Biuro LGD oraz Zarzad.

Szczegbétowe prawa i zobowigzania Grantobiorcy i Grantodawcy zawarte sg w projekcie
umowy.

VIII. Rozliczenie Grantu i ztozenie Raportu koncowego

Grantobiorca zobowigzany jest do rozliczenia Grantu i zloZzenia Raportu koncowego
w terminie 14 dni od zakonczenia realizacji projektu, zgodnie z terminem zawartym we
wniosku o powierzenie grantu i umowie. Wraz z Raportem koncowym Grantobiorca
zobowigzany jest do przedtozenia kompletnej dokumentacji potwierdzajacej realizacje Grantu
i poniesionych kosztdw, a takze innych dokumentéw okreslonych w Raporcie kohcowym. Wzor
raportu stanowi zatacznik Nr 7.

Raport konicowy jest zbiorczym zestawieniem zawierajacym m.in:

1) zestawienie rzeczowo - finansowe z realizacji Grantu,

2) wskazniki zwigzane z realizacjg Grantu wraz z odniesieniem do wartosci poczatkowej
wskaznika, warto$ci planowanej do osiggniecia w zwigzku z realizacja zadania, warto$ci
wskaznika osiagnietej w wyniku realizacji zadania oraz wskazaniem miernikéw
i sposobow pomiaru wskaznikow,

3) wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartos$ci dowodowej dokumentujacych
poniesione w ramach Grantu koszty kwalifikowalne wraz z potwierdzeniem zaptaty,

4) opis - sprawozdanie ze zrealizowanego zakresu rzeczowego Grantu, w tym wskazanie:

a) celu Grantu, ktéry zostat zrealizowany,
b) wskaznikéw, ktére zostaly osiggniete w wyniku realizacji Grantu,
c) terminu i miejsca realizacji operacji.
Raport koncowy zawiera, takze:
1) polana potwierdzenie przyjecia wniosku, znak sprawy (wypetnia LGD),
2) okreslenie rodzaju ptatnosci posrednia/konicowa,
3) numer identyfikacyjny nadany podmiotowi ubiegajagcemu sie o przyznanie pomocy,
4) dane identyfikacyjne i kontaktowe Grantobiorcy, w tym dane pelnomocnika (je$li dotyczy),
5) dane z umowy powierzenia grantu (nr umowy, data zawarcia, kwota pomocy),
6) wskazanie okresu ktérego dotyczy wniosek o rozliczenie grantu,
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7) koszty realizacji danego etapu grantu (catkowite, kwalifikowalne, niekwalifikowane),

8) wnioskowang kwote pomocy w ztotych, zaokraglong w dét do petnych ztotych;

9) wykaz zatacznikow,

10) o$wiadczenia lub zobowigzania podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy dotyczace
pomocy, zgodnie z Wytycznymi.

Do Raportu koncowego dotacza sie takze ten wniosek w formie dokumentu elektronicznego

zapisanego na informatycznym nos$niku danych. Wersja papierowa i elektroniczna wniosku

muszg by¢ tozsame.

Raport sktada sie w 1 egzemplarzu, opieczetowanym i podpisanym przez osoby uprawnione do

reprezentacji, zgodnie z dokumentem rejestrowym.

Ztozenie Raportu potwierdza sie na jego kopii. Potwierdzenie zawiera date ztoZenia Raportu

oraz jest opatrzone pieczecia LGD i podpisane przez osobe przyjmujacg wniosek, wraz

ze wskazaniem liczby zatgcznikéw. Raport otrzymuje numer ewidencyjny nadany zgodnie

z ponizszg zasada: Nr umowy o powierzenie Grantu/ numer kolejny Raportu / rok w ktérym

ztoZony zostat Raport /R - oznaczenie raportu koricowego.

Kopie dokumentéw dotgcza sie w formie kopii potwierdzonych za zgodno$c¢ z oryginatem przez

pracownika LGD, lub podmiot, ktéry wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za

zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza, albo kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem

przez Grantobiorce.

Biuro LGD weryfikuje ztozony Raport i poprawno$¢ zatgczonej dokumentacji finansowo-

ksiegowej w terminie nie dtuzszym niz 30 dni.

Ocena dokonywana jest pod katem oceny merytorycznej zrealizowanego Grantu oraz oceny

formalno-rachunkowej, w oparciu o_Karte weryfikacji Raportu konicowego - wg wzoru

stanowiacego zat. nr 8 do niniejszej procedury.

Weryfikacja wykonania zadan objetych Grantem, odbywac¢ sie bedzie poprzez przedtozenie

przez Grantobiorce wraz z Raportem koncowym, dokumentacji potwierdzajgcej poniesienie

kosztow w ramach Grantu oraz potwierdzajacych zrealizowanie zakresu rzeczowego np.

egzemplarz wydanego materialu, wizualizacja wydarzenia, program wydarzenia, lista

uczestnikow, dokumentacja zdjeciowa, protokoty zdawczo-odbiorcze w przypadku ustug.

W przypadku operacji inwestycyjnych — niezbedne jest takze dokonanie sprawdzenia przez

pracownika LGD w miejscu realizacji operacji. Kontrola na miejscu jest takze wymagana

w przypadku, gdy przedtozone przez Grantobiorce dokumenty budza uzasadnione watpliwosci,

co do prawidtowej realizacji zadania.

Ocena Raportu koncowego z realizacji Grantu stanowi podstawe do uznania, ze:

a) operacja zostala wykonana prawidtowo, zgodnie z zawartg umowa,

b) operacja nie zostata wykonana zgodnie z zawarta umowa, co skutkuje odmowa wyptaty
pomocy i wezwaniem do zwrotu dofinansowania, je$li zostalo wyptacone w ramach
wcze$niejszego finansowania.

W przypadku, gdy Grant nie zostat zrealizowany w catos$ci, wyptata Srodkéw dokonana zostanie

proporcjonalnie do prawidtowo zrealizowanego zakresu. Dopuszcza sie odchylenia

w wysoko$ci nie przekraczajacej 5% kosztéw, pomiedzy zaakceptowanym wnioskiem

0 udzielenie Grantu a kosztami rozliczonymi w Raporcie koncowym, nie wymagajace

wczesniejszej akceptacji LGD. Odchylenia wyzsze wymagajg wcze$niejszej akceptacji LGD, z

zastrzezeniem iz kwota wnioskowana, okreslona w umowie nie moze ulec zwiekszeniu.

W razie stwierdzenia, ze ztoZzony Raport lub zataczone dokumenty zawierajg braki lub

oczywiste pomytki LGD wzywa Wnioskodawce do ich usuniecia w terminie 5 dni roboczych,

liczac od dnia wezwania, pod rygorem odrzucenia Raportu.

LGD przewiduje mozliwo$¢ jednokrotnego wezwania Grantobiorcy do poprawy Raportu.

W przypadku nie ztozenia Raportu w terminie o ktérym mowa w pkt. VIII ust. 1, nieusuniecia

brakéw we wniosku, lub stwierdzenia innych nieprawidtowosci stanowiacych przestanki do
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negatywnego rozpatrzenia Raportu, LGD informuje Grantobiorce o odmowie przyznania
pomocy, wzywajgc jednocze$snie do zwrotu otrzymanego wcze$niejszego finansowania,
w przypadku, gdy Grantobiorca otrzymat Srodki na realizacje Grantu.

16. Srodki z tytutu pomocy, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlegaja zwrotowi
zgodnie z zapisami umowy, z zastrzeZeniem iz wnioskowana kwota nie moze przekroczy¢
kwoty wsparcia wskazanej w umowie oraz faktycznie poniesionych i prawidlowo
udokumentowanych kosztow ujetych w Raporcie.

17. W przypadku gdy Grantobiorca otrzymat wczes$niejsze finansowanie, zobowiagzany jest do jego
rozliczenia i dokonania ewentualnego zwrotu w przypadku, gdy faktycznie poniesione
i prawidlowo udokumentowane koszty realizacji Grantu, s3 niZsze niz wysoko$¢ wyptaconego
wcze$niejszego finansowania.

18. Zwrotu dokonuje sie na rachunek bankowy podmiotu, ktéry dokonat wyptaty wczes$niejszego
finansowania.

19. Po pozytywnym rozpatrzeniu Raportu koncowego, LGD informuje Grantobiorce
o zaakceptowaniu Raportu i przekazaniu informacji o zleceniu ptatnosci srodkéw, zgodnie
z planem finansowym wynikajacym z zaakceptowanego Raportu.

IX. Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze zastosowanie majg odpowiednie
przepisy ustawy z dn. 20 lutego 2014 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci
(Dz. U. poz. 378) oraz ustawy o rozwoju lokalnym oraz ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146), a takze Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dn. 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego PROW 2014-
2020 (Dz. U. poz. 1570, z pézn. zm.);

2. Zmiany niniejszej procedury oraz kryteriow wyboru Grantéw nie moga by¢ dokonywane
w trakcie ogloszonego Konkursu. Zatwierdzenia i zmiany procedur dokonuje Zarzad,
przy zachowaniu trybu konsultacji spotecznych.

Zalaczniki:
1) Wnhniosek o powierzenie Grantu
2) Karta opisu spelniania lokalnych kryteriéw wyboru dla Grantéw
3) Przykladowe wzory pism do Wnioskodawcéow
4) Karta wstepnej oceny Grantu
5) Umowa o powierzenie grantu
6) Wz6r odwotania
7) Raport konicowy
8) Karta weryfikacji Raportu koncowego
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