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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZWO)

PRZEDSIEBIORCZOSCI W RAMACH PROJEKTU
»DOTACIA NA START”

Projekt ,,Dotacja na START” wspodtfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Centrum Przedsiebiorczosci Strefy Inwestycyjnej Innowacyjnych Technologii
»Szczepancowa-Lotnisko” Sp. z 0.0. — Lidera oraz Lokalng Grupe Dziatania , Kraina Nafty” — Partnera
na podstawie Umowy o dofinansowanie nr RPPK.07.03.00-18-0042/15-00
zawartej z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

OS PRIORYTETOWA VII. REGIONALNY RYNEK PRACY
DZIALANIE 7.3 — WSPARCIE ROZWOJU PRZEDSIEBIORCZOSCI

81

Informacje ogdlne

Centrum Przedsiebiorczosci Strefy Inwestycyjnej Innowacyjnych Technologii ,Szczepancowa-
Lotnisko” Sp. z 0.0. — Lider oraz Lokalna Grupa Dziatania ,Kraina Nafty” — Partner realizujg
wspolnie projekt pn. DOTACJA NA START, numer RPPK.07.03.00-18-0042/15.

Realizacja projektu odbywa sie w oparciu o umowe o dofinansowanie nr RPPK.07.03.00-18-
0042/15-00 zawartg przez Beneficjenta z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie w ramach
RPO WP na lata 2014-2020, Os Priorytetowa VII. Regionalny Rynek Pracy, Dziatanie 7.3 Wsparcie
rozwoju przedsiebiorczosci.

Okres realizacji projektu: od 1 wrzesnia 2016 r. do 30 czerwca 2018 r.

Obszar realizacji projektu — powiaty: bieszczadzki, brzozowski, debicki, jasielski, krosnienski, leski,
sanocki, strzyzowski oraz miasto Krosno.

Adres Biura Projektu:

Centrum Przedsiebiorczosci Strefy Inwestycyjnej Innowacyjnych Technologii ,Szczepancowa-
Lotnisko” Sp. z 0.0., 38-400 Krosno, ul. Tysigclecia 14A — biuro wyposazone w rozwigzania
architektoniczne dla oséb z niepetnosprawnoscia ruchowsa.

Regulamin okresla zasady przyznawania i realizacji $rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci oraz wsparcia pomostowego.

§2
Definicje

Beneficjent — Centrum Przedsiebiorczosci Strefy Inwestycyjnej Innowacyjnych Technologii
»Szczepancowa-Lotnisko” Sp. z 0.0., 38-400 Krosno, ul. Tysigclecia 14A,
www.strefa-szczepancowa.pl (Lider)

Partner — Lokalna Grupa Dziatania ,Kraina Nafty”, 38-430 Miejsce Piastowe, ul. Dworska 14,
www.kraina-nafty.pl

Wykonawca — osoba lub podmiot realizujgcy dziatania merytoryczne w projekcie na zlecenie
Beneficjenta lub Partnera

Projekt — projekt ,Dotacja na START” wspodtfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowany przez Beneficjenta i Partnera.



http://www.strefa-szczepancowa.pl/
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5. Biuro Projektu — biuro projektu ,, Dotacja na START” zlokalizowane:

N

10.

11.

12.

13.

14.

2.

e w siedzibie Beneficjenta w Krosnie, ul. Tysigclecia 14A, 38-400 Krosno, w budynku
dostepnym architektonicznie dla oséb niepetnosprawnych ruchowo.

Instytucja Posredniczaca - Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie.
Uczestnik/Uczestniczka projektu — osoba zakwalifikowana do projektu i biorgca w nim udziat.
Cztonek rodziny — matzonka/matzonek oraz osoba znajdujaca sie w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia i/lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
Wsparcie finansowe (dotacja) - bezzwrotna pomoc finansowa w postaci jednorazowej dotacji
inwestycyjnej w wysokosci do 23.000 zt, ufatwiajgca sfinansowanie pierwszych wydatkéw
inwestycyjnych.
Wsparcie pomostowe - bezzwrotna pomoc finansowa w formie comiesiecznej dotacji
w wysokosci do 1.000 zt, wyptacana przez okres do 12 miesiecy od dnia zawarcia Umowy
o udzieleniu wsparcia finansowego, ufatwiajgca pokrycie obligatoryjnych optat ponoszonych
w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcie merytoryczne
w formie indywidualnego doradztwa specjalistycznego dla utworzonych firm.
Beneficjent/ka pomocy — Uczestnik/ka projektu, ktory/a otrzymat/a wsparcie finansowe
CEIDG - Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej prowadzona zgodnie
z zapisami ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. 2004, Nr
173 poz. 1807).
Komisja Oceny Whnioskdw (KOW) - zespot ekspertéw powotanych do oceny wnioskéw
o udzielenie wsparcia finansowego wraz z biznesplanami.
Zasada minimalizowania zjawiska creamingu — zasada, zgodnie z ktdrg pomoc finansowa
powinna by¢ kierowana wytgcznie do oséb, ktére nie rozpoczetyby dziatalnosci gospodarczej bez
uzyskania wsparcia ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego. Oswiadczenie w tym
zakresie bedzie podpisywane przez Uczestnikow/ki projektu przy sktadaniu biznesplanéw.

§3

Wsparcie finansowe (dotacja) i wsparcie pomostowe — warunki ogdlne

Uczestnicy/ki projektu, ktorzy/re zakorcza udziat we wsparciu szkoleniowo-doradczym w ramach
projektu nabywajg prawo do ubiegania sie o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcie pomostowe, ktére obejmujg odpowiednio:

a. Wsparcie finansowe (dotacja) - bezzwrotna pomoc finansowa w postaci jednorazowej dotacji
w wysokosci do 23.000 zt na sfinansowanie wydatkéw zwigzanych z rozpoczeciem
dziatalnos$ci gospodarczej, wyptacone maksymalnie 71 Uczestnikom projektu.

b. Wsparcie pomostowe:

- bezzwrotna pomoc finansowa w formie comiesiecznej dotacji w wysokosci do 1.000 zt
wyptacana przez okres do 12 miesiecy od dnia zawarcia Umowy o udzieleniu wsparcia
finansowego, na pokrycie biezgcych wydatkow zwigzanych z dziatalnoscig gospodarcza
(wsparcie przewidziane maksymalnie dla 71 Uczestnikdw/ek projektu),

- wsparcie pomostowe doradcze — doradztwo specjalistyczne pod katem uruchamianej
dziatalno$ci gospodarczej zgodne z indywidualnymi potrzebami, okreslone przez
Uczestnika/ke projektu na etapie sktadania biznesplanu (przewidziane maksymalnie dla
71 firm, utworzonych przez Uczestnikdw/ki projektu, $rednio 5 godz. na podmiot).

Beneficjent zastrzega sobie prawo do zwiekszenia liczby Uczestnikdw/ek projektu, ktérzy/e
zostang objeci wsparciem finansowym i wsparciem pomostowym, pod warunkiem posiadania
srodkow na ten cel, za zgodg Instytucji Posredniczacej.
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3. Beneficjent zastrzega, ze wyptata jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia
pomostowego nastgpi dopiero w momencie otrzymania przeznaczonych na ten cel srodkéw od
Instytucji Posredniczacej oraz spetnieniu przez Uczestnikdw/ki wszystkich warunkow.

4. Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczos$ci nie bedzie przeznaczone dla osdb, ktdre sg
w stanie rozpoczg¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej bez uzyskania wsparcia ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego (zgodnie z zasadg minimalizowania zjawiska creamingu).
Zjawisko creamingu bedzie weryfikowane na etapie oceny biznesplandw.

5. Wsparcie finansowe i pomostowe okreslone w ust. 1 a, b zostanie wyptacone na podstawie
»Zasad udzielania bezzwrotnego wsparcia dla oséb zamierzajacych rozpoczaé¢ prowadzenie
dziatalno$ci gospodarczej w ramach Dziatania 7.3 Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego 2014-2020” oraz Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego.

6. Dotacja oraz wsparcie pomostowe stanowi pomoc de minimis i jest udzielane na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

7. Nie jest dopuszczalne udzielenie wsparcia osobom planujagcym rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej w obszarach objetych wytgczeniem zgodnie z § 4 Regulaminu rekrutacji
i uczestnictwa w projekcie ,,Dotacja na START”.

8. Podstawa przyznania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci jest zatwierdzony przez
KOW biznesplan z zatgcznikami przedtozony przez Uczestnika/ke projektu wraz z Wnioskiem
o udzielenie wsparcia finansowego (zatgcznik nr 1).

9. Uczestnik/ka projektu nie moze zarejestrowac dziatalnosci gospodarczej przed dniem ztozenia
Whiosku o udzielenie wsparcia finansowego.

§4
Wsparcie finansowe na rozwaj dziatalnosci gospodarczej (dotacja)

1. Dotacja to bezzwrotna pomoc finansowa, pozwalajgca na sfinansowanie poczatkowych
wydatkow zwigzanych z podejmowang dziatalno$cig gospodarczg i stanowi pomoc de minimis.

2. Whnioskowana wysokos¢ dotacji jest wuzalezniona od wskazanych potrzeb zwigzanych
z uruchomieniem dziatalnos$ci gospodarczej, jednak nie moze przekroczy¢ kwoty 23.000 zt na
jednego Uczestnika/ke projektu.

3. Dotacja przyznawana jest na podstawie oceny biznesplanu ztozonego przez Uczestnika/ke
projektu w Biurze Projektu lub w siedzibie Partnera, w wyznaczonych przez Beneficjenta
terminach, ogtoszonych dla kazdej z czterech edycji naboru, odrebnie dla kazdej grupy
szkoleniowo-doradcze;j:

a) | nabdr biznesplanéw — planowany termin 111.2017 r.,

b) 1l nabdr biznesplandw — planowany termin 11I/IV.2017 r.,
c) Il nabdr biznesplanéw — planowany termin IV/V.2017 r.,
d) IV nabdr biznesplanéw — planowany termin V/VI.2017 r.

4. Termin sktadania biznesplandw zostanie podany do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej Beneficjenta i Partnera oraz w ich siedzibach w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
roboczych od zakoriczenia wsparcia szkoleniowo-doradczego. Nabdér wnioskéw bedzie trwat nie
krécej niz 10 dni roboczych od daty zamieszczenia informacji.

5. Wymaganymi zatgcznikami do Whniosku o udzielenie wsparcia finansowego jest biznesplan
z harmonogramem rzeczowo-finansowym (wersja drukowana — 2 egz. oraz wersja elektroniczna)
— zatgcznik nr 1.1, do ktérego nalezy zatgczy¢:

D
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8.

10.

a) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zgodnie
z zatacznikiem nr 1 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. (Dz.
U. 2014, poz. 1543) — zatacznik nr 1.2,
b) kopia zaswiadczen o otrzymanej pomocy de minimis lub pomocy publicznej (jesli
dotyczy)?,
c) dokumentacja potwierdzajgca wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe,
d) dokumenty potwierdzajgce prawo do lokalu, w ktérym zarejestrowana/prowadzona
bedzie dziatalnos¢ gospodarcza,
e) kosztorys robét budowlanych (jesli dotyczy),
f) inne dokumenty uzaleznione od rodzaju przedsiewziecia.
Dotacja udzielana jest na podstawie Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego (zatacznik 3)
zawieranej pomiedzy Beneficjentem/Partnerem oraz Uczestnikiem/ka projektu, obowigzujgcej
od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej zgodnie z rejestracja w Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowym Rejestrze Sgdowym.
Niezwtocznie po zarejestrowaniu dziatalnos$ci gospodarczej, ale nie pdzniej niz dniu podpisania
Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego, Uczestnik/ka projektu przedtozy wszystkie
dokumenty niezbedne do podpisania ww. umowy, w tym:
a. kopia dokumentu potwierdzajgcego nadanie numeru REGON dla prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, jesli informacji tej nie mozna uzyskac ze strony internetowej CEIDG,
b. kopia dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS ZUA, ZUS ZFA/ZPA)
prowadzone] dziatalnosci gospodarcze;j,
c. oswiadczenie o niekaralnosci karg zakazu dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art.
5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U z 2009 r.
Nr 157, poz.1240, z p6zni. zm.) — zatacznik nr 3.1.,
d. oswiadczenie o braku obowigzku zwrotu pomocy publicznej w wyniku decyzji Komisji
Europejskiej (zatagcznik nr 3.2),
e. kopia zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis w biezgcym roku podatkowym oraz w
dwéch poprzedzajgcych go latach,
f. kopia dokumentu potwierdzajgcego zgtoszenie jako ptatnika podatku VAT (jesli dotyczy),
oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (zatacznik nr 3.3),
zabezpieczenie zwrotu przyznanych srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
oraz wsparcie pomostowe (jesli dotyczy) wraz z kwestionariuszem dla poreczyciela/ki
(zatacznik nr 3.4),
i. dokument zawierajacy numer rachunku bankowego Uczestnika projektu dla dziatalnosci
gospodarczej (zaswiadczenie lub kserokopia umowy z bankiem).
Fakt rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika/ke jest weryfikowany na stronie
internetowej CEIDG/KRS.
W przypadku nie dostarczenia dokumentow wymaganych do podpisania Umowy o udzieleniu
wsparcia finansowego (zgodnie z ust. 7 niniejszego Regulaminu), w wyznaczonym przez
Beneficjenta terminie, Uczestnik/ka projektu zostanie wykluczony/a z udziatu w projekcie, a na
jego/jej miejsce zostanie wpisana osoba sklasyfikowana najwyzej na liscie rezerwowej.
Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date podpisania Umowy o udzieleniu wsparcia
finansowego. Z dniem podpisania Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego, Uczestnik/ka
projektu uzyskuje status Beneficjenta pomocy i otrzymuje zaswiadczenie o udzielonej pomocy de
minimis, zgodnie z Zatgcznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 listopada 2015 r.

> ®

1'W sytuacji otrzymania pomocy de minimis, nalezy zatgczyé wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis,
wydane przez podmioty, ktére udzielity wsparcia
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11.
12.

13.

w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie

(Dz. U. 2015, poz. 1983).

Woypftata srodkdw Beneficjentowi pomocy z tytutu dotacji moze nastapié¢ nie wczesniej niz w dniu

rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej zgodnie z rejestracjg w CEIDG/KRS i po podpisaniu Umowy

o udzieleniu wsparcia finansowego.

Jezeli w wyniku rozliczenia dotacji Beneficjent pomocy przedstawi dokumenty sSwiadczace

o wykorzystaniu mniejszej kwoty, zostanie mu wydane zaktualizowane zaswiadczenie

0 przyznaniu pomocy de minimis.

Beneficjent pomocy jest zobowigzany do zwrotu przyznanych s$rodkow (wraz z odsetkami

ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania) w terminie 30 dni od dnia otrzymania

wezwania Beneficjenta/Partnera lub wtasciwego organu kontrolnego, jezeli:

a. otrzymane S$rodki zostang wykorzystane niezgodnie z biznesplanem, harmonogramem
rzeczowo-finansowym, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zakupiono m.in. towary lub ustugi nie
ujete w zestawieniu towaréw lub ustug przewidzianych do zakupu (z zastrzezeniem
mozliwosci zmiany biznesplanu, o ktérym mowa w niniejszym Regulaminie),

b. Beneficjent Pomocy bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12
miesiecy, przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze] zalicza sie przerwy
w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego,

c. zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

d. ztozy niezgodne z prawdg oswiadczenia na etapie ubiegania sie o Srodki na rozwdj
przedsiebiorczosci,

e. naruszy inne istotne warunki Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego.

§5

Finansowe wsparcie pomostowe

Wsparcie pomostowe (finansowe oraz indywidualne doradztwo specjalistyczne po uruchomieniu
dziatalnosci gospodarczej) stanowi pomoc de minimis i jest przyznawane na podstawie ztozonego
biznesplanu, w ktérym Uczestnik/ka uzasadnia potrzebe jego otrzymania.

Decyzje o przyznaniu wsparcia pomostowego podejmuje KOW. Beneficjent/Partner pisemnie
informuje Beneficjenta pomocy o wysokosci przyznanego wsparcia oraz wyptaca srodki z puli
zarezerwowanej na ten cel po podpisaniu Umowy o udzieleniu wsparcia pomostowego, ktéra
okresla w szczegdlnosci wartos¢ i warunki wyptaty srodkéw (zatacznik nr 4), a jej zawarcie
nastepuje z dniem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

Wsparcie pomostowe finansowe stanowi bezzwrotng pomoc finansowg i wyptacane jest
w miesiecznych transzach w kwocie do 1.000 zt, przez okres do 12 miesiecy od dnia zawarcia
Umowy o udzieleniu wsparcia pomostowego i rozpoczecia (uruchomienia) dziatalnosci
gospodarcze;j.

W dniu podpisania Umowy o udzieleniu wsparcia pomostowego Beneficjent wydaje
Beneficjentowi pomocy zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

Jesli likwidacja lub zawieszenie dziatalnosci gospodarczej nastapi w okresie korzystania przez
Beneficjenta pomocy ze wsparcia pomostowego, ma on obowigzek poinformowac¢ Beneficjenta
o tych okolicznosciach w ciggu 5 dni od dnia ich wystgpienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, Beneficjent pomocy zobowigzany jest do zwrotu
otrzymanego wsparcia pomostowego wraz z odsetkami naliczonymi, jak dla zalegtosci
podatkowych za okres od dnia przekazania srodkdéw finansowych do dnia ich zwrotu na rachunek
bankowy Beneficjenta, w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta.
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7. W przypadku rozwigzania Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego i zwrotu przez Beneficjenta
pomocy srodkéw dotacji, jest on réwniez zobowigzany do zwrotu otrzymanego wsparcia
pomostowego wraz z naleznymi odsetkami.

8. Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia pomostowego Beneficjent pomocy przedstawi dokumenty
Swiadczace o wykorzystaniu mniejszej kwoty wsparcia pomostowego niz warto$¢ okreslona
w zaswiadczeniu o przyznanej pomocy de minimis, zostanie mu wydane zaktualizowane
zaswiadczenie.

9. Kwota wsparcia pomostowego wyptacana Beneficjentowi pomocy podlega dyskontowaniu
zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegétowego
sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U. 2004,
nr 194, poz. 1983 z pdzn. zm.).

§6
Ocena biznesplanu

1. Podstawa przyznania S$rodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci jest oceniony
i zatwierdzony przez KOW biznesplan ztozony przez Uczestnika/ke projektu wraz z wymaganymi
oswiadczeniami oraz innymi zatgcznikami.

2. Uczestnik projektu nie moze zarejestrowac dziatalnosci gospodarczej przed dniem ztozenia
whniosku o udzielenie wsparcia finansowego wraz z biznesplanem.

3. Whniosek wraz z biznesplanem i pozostatymi zatgcznikami jest sktadany w formie papierowej na
wzorach, ktére stanowig zatgczniki do niniejszego regulaminu, w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach (oryginat + kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem lub dwa oryginaty),
wypetnione elektronicznie we wszystkich punktach w jezyku polskim (jesli pole nie dotyczy,
prosze wpisac ,Nie dotyczy”), podpisany czytelnie przez Uczestnika projektu w wyznaczonych
miejscach, opatrzony datg, trwale spiety (skoroszyt umozliwiajgcy wpiecie do segregatora),
a kopie wymaganych zatgcznikdéw nalezy potwierdzi¢ za zgodnos¢ z oryginatem poprzez
umieszczenie klauzuli ,za zgodnos$¢ z oryginatem”, date i podpis (nalezy uzywac wyltacznie
niebieskiego dtugopisu do podpisu dokumentow). Nie dopuszcza sie stosowania korektora,
a dokumenty muszg by¢ parafowane na kazdej stronie.

4. Termin skfadania biznesplandw okresla Beneficjent i Partner, ktérzy informujg Uczestnikéw
projektu o przyjetym terminie poprzez zamieszczenie informacji w swoich siedzibach oraz na
swoich stronach internetowych, przy czym termin ten nie moze by¢ krétszy niz 10 dni roboczych
od dnia zamieszczenia ogtoszenia o terminie sktadania biznesplanéw. Biznesplany ztozone po
terminie nie beda rozpatrywane. Zasady dotyczace daty wptywu dokumentéw okredla sie jak dla
dokumentdéw rekrutacyjnych (opisanych w § 6 Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie,
tj.

Podpisane dokumenty nalezy ztozy¢ od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30-15.30:

a) osobiscie w Biurze Projektu — Centrum Przedsiebiorczosci Strefy Inwestycyjnej
Innowacyjnych Technologii ,Szczepaicowa-Lotnisko” Sp. z o0.0., 38-400 Krosno,
ul. Tysigclecia 14a (budynek dostepny architektonicznie dla 0séb z niepetnosprawnoscig
ruchowa),

b) osobiscie w siedzibie Partnera - Lokalna Grupa Dziatania , Kraina Nafty”, 38-430 Miejsce
Piastowe, ul. Dworska 14,

c) lub za posrednictwem poczty tradycyjnej/kuriera za potwierdzeniem odbioru na jeden
z powyzej wskazanych adreséw, a na kopercie oprécz imienia i nazwiska nalezy podaé
numer identyfikacyjny (NI) otrzymany podczas rekrutacji oraz adnotacje ,Biznesplan -
DOTACJA NA START”.
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Kazda osoba sktadajgca dokumenty otrzyma potwierdzenie ich ztozenia z datg i godzing przyjecia

dokumentdéw. Uczestnicy, ktdrzy ztozg dokumenty drogg korespondencyjng sg zobowigzani do

zachowania dowodu nadania korespondencji. Otrzymajg oni pisemne potwierdzenie ztozenia

dokumentow.

Ztozone biznesplany zostang poddane ocenie formalnej i merytorycznej zgodnie z Kartg oceny

biznesplandéw (zatgcznik nr 2).

Ocena biznesplanéw dokonywana jest przez Komisje Oceny Whnioskdw powotang przez

Beneficjenta i Partnera, w tym ekspertéw zewnetrznych — niezatrudnionych na umowe o prace

przez Beneficjenta/Partnera.

Ocena biznesplanéw dokonywana jest przez dwdch niezaleznych ekspertéw, ktorzy ztozyli

oswiadczenia o bezstronnosci i braku powigzan z Uczestnikami projektu zgodnie z Zasadami

udzielania bezzwrotnego wsparcia dla oséb zamierzajgcych rozpoczq¢ prowadzenie dziatalnosci

gospodarczej w ramach Dziatania 7.3 RPO WP 2014-2020. Fakultatywnie wydelegowani

pracownicy Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie mogg wzig¢ udziat w posiedzeniu Komisji

w charakterze obserwatoréw z prawem wgladu do dokumentéw i protokotéw z posiedzen

Komisji. Beneficjent poinformuje Instytucje Posredniczacg o planowanym terminie posiedzenia

KOW minimum 5 dni roboczych przed jej zwotaniem.

Na etapie oceny formalnej weryfikowane sg m.in.: podpisy, daty, uzupetnienie wszystkich czesci

biznesplanu, wymagane zatgczniki, itp.

Dokumenty wymagane na etapie oceny formalnej biznesplanu:

a. kopie zaswiadczen o otrzymanej pomocy de minimis lub pomocy publicznej - jezeli dotyczy,

b. formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,

c. dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie, uzyskane kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe,

d. dokumenty potwierdzajgce prawo do lokalu, w ktérym zarejestrowana/prowadzona bedzie
dziatalno$¢ gospodarcza,

e. kosztorys robdt budowlanych (jesli dotyczy),

f. biznesplan w wersji elektronicznej,

g. inne dokumenty uzaleznione od rodzaju przedsiewziecia.

Szczegbtowe zestawienie towardw i/lub ustug, ktore sg planowane do zakupienia w ramach

biznesplanu wraz ze wskazaniem ich parametréow technicznych i/lub jakoSciowych oraz wartosci

jednostkowej, harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania srodkéw finansowych, opis

wydatkéw zwigzanych z planowang dziatalnoscia wraz z uzasadnieniem koniecznosci ich

poniesienia, krotki opis techniczny wydatkow stanowig cze$¢ biznesplanu.

Uczestnik projektu ma mozliwos¢ jednokrotnego uzupetnienia uchybien formalnych

stwierdzonych w biznesplanie w zakresie, o ktdrym mowa w ust. 3, przy czym nie moze podlegac

uzupetnieniu merytoryczna cze$¢ biznesplanu oraz wniosek o wsparcie finansowe.

Biznesplany zawierajgce uchybienia formalne, tj. brak wymaganych zatgcznikéw, brak

podpiséw/daty, itp. mozna jednorazowo uzupetni¢ w terminie 2 dni roboczych liczac od dnia

poinformowania Uczestnika o stwierdzonym uchybieniu. Informacja zostanie przestana listem

poleconym, przy czym dopuszcza sie mozliwos¢ przekazania tej informacji drogg elektroniczna.

Uzupetnienie formalne jest mozliwe osobiscie, korespondencyjnie lub droga elektroniczng - w

tym przypadku z niezwtocznym przedtozeniem uzupetnien w formie oryginatéw. W przypadku

braku mozliwosci kontaktu z Uczestnikiem, biznesplan zostanie odrzucony na etapie oceny

formalne;j.

Biznesplany spetniajace kryteria formalne zostang przekazane do oceny merytorycznej.

KOW dokona oceny formalnej biznesplanéw w okresie do 15 dni roboczych od daty zamkniecia

naboru biznesplanéw, a informacja o terminie jej zakofczenia oraz wynikach oceny formalnej

zostanie upubliczniona poprzez zamieszczenie informacji w siedzibie Beneficjenta i Partnera, na
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

ich stronach internetowych oraz poprzez indywidualng korespondencje do Uczestnikdow projektu,

przy czym dopuszcza sie mozliwo$é przekazania tej informacji drogg elektroniczna.

Uczestnik projektu, ktérego biznesplan zostat oceniony negatywnie na etapie oceny formalnej

ma mozliwosc¢ ztozenia do Beneficjenta lub Partnera pisemnego wniosku o ponowne rozpatrzenie

wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien i informacji dotyczacych zakresu planowanego

przedsiewziecia w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania informacji o wynikach oceny

formalne;j.

Cztonek KOW, ktéry dotychczas nie brat udziatu w ocenie danego biznesplanu, dokonuje

rozpatrzenia wniosku w terminie 5 dni roboczych od dnia wptyniecia wniosku w tej sprawie,

a wynik rozpatrzenia ostatecznie konczy ocene formalng biznesplanu, o czym zostanie

poinformowany pisemnie zainteresowany Uczestnik projektu.

Biznesplany ocenione pozytywnie na etapie oceny formalnej zostang rekomendowane do oceny

merytoryczne;.

Ocena merytoryczna jest dokonywana w oparciu o karte oceny biznesplanu zgodnie

z nastepujacg metodologia:

a. biznesplan moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw na etapie oceny merytorycznej,

b. nie jest mozliwy wybér do dofinansowania biznesplanu, ktéry uzyskat mniej niz 60% punktéw
ogdtem (tj. mniej niz 60 pkt. facznie) i w kazdym z kryteriéw oceny, tj.

- Doswiadczenie zawodowe i umiejetnosci (Spojnos¢ Sciezki zawodowej i doswiadczenie
w stosunku do proponowanej inicjatywy) — wymagane min. 9 pkt., maksymalnie mozna
uzyskac 15 pkt.,

- Spdjnos¢ (czy opis catego przedsiewziecia jest kompletny i zawiera wszystkie niezbedne
informacje oraz jest spéjny z pozostatymi informacjami w biznesplanie?) — wymagane min.
12 pkt., maksymalnie mozna uzyska¢ 20 pkt.,

- Racjonalno$¢ przedsiewziecia (w tym adekwatnos¢ przedstawionych zatozen do
rzeczywistej sytuacji na rynku, konkurencyjno$é produktu/ustugi wprowadzonej na rynek,
relacja naktad-rezultat, efektywnos¢ planowanych dziata, prawdopodobienstwo
osiggniecia zatozonych celéw, niezbednos¢ i racjonalno$é finansowa zakupow towardw i
ustug przewidzianych w biznesplanie przy uwzglednieniu ich parametréw technicznych lub
jakosciowych) — wymagane min. 12 pkt., maksymalnie mozna uzyskac 20 pkt.,

- Plan operacyjny (czy planowane wydatki sg adekwatne i zgodne z zatozeniem dziatalnosci,
ocena prostoty, przejrzystosci i zrozumiatosci zatozen) — wymagane min. 15 pkt,
maksymalnie mozna uzyskaé 25 pkt.,

- Wykonalno$¢ przedsiewziecia (czy przedsiewziecie przyniesie spodziewane efekty —
wiarygodnos¢ prognoz, poprawne oszacowanie zrodet finansowania, dostepnosé zasobow,
trwatos¢ finansowa — zapewnienie ptynnosci finansowej) — wymagane min. 9 pkt.,
maksymalnie mozna uzyskaé 15 pkt.,

- Zasadno$¢ przyznania wsparcia _pomostowego (czy koniecznos$é przyznania wsparcia
pomostowego zostata dobrze uzasadniona) — wymagane min. 3 pkt., maksymalnie mozna
uzyskac 5 pkt.

KOW zakonczy ocene merytoryczng biznesplanéw w okresie do 20 dni roboczych od daty
zakonczenia oceny formalnej, a informacja o terminie jej zakorfczenia oraz wynikach oceny
merytorycznej zostanie upubliczniona poprzez zamieszczenie informacji w siedzibie Beneficjenta i
Partnera, na ich stronach internetowych oraz poprzez indywidualng korespondencje (informacja
punktowa wraz z uzasadnieniem) do Uczestnikdw projektu, przy czym dopuszcza sie mozliwosé
przekazania tej informacji drogg elektroniczna.

W przypadku biznesplandw, ktére uzyskaty taka samg liczbe punktow lub wystgpity rozbieznosci
w ocenach ekspertéw siegajace co najmniej 25 pkt. i wiecej, o wyniku oceny decydowac bedzie
trzeci oceniajacy, ktérego ocena bedzie wigzaca.
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

W przypadku stwierdzenia w biznesplanie nieuzasadnionych wydatkéw, zostanie on skierowany
do negocjacji wraz z uzasadnieniem oraz proponowang kwotg dofinansowania, o czym zostanie
poinformowany Uczestnik projektu.

Uczestnik projektu zostanie wezwany do negocjacji niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w
terminie 5 dni roboczych od dnia skierowania biznesplanu do negocjacji.

Negocjacje moga odbywac sie w formie ustnej lub pisemnej, a rozpatrzenie stanowiska
Uczestnika projektu niezwtocznie rozpatrzy KOW, co ostatecznie zakonczy ocene merytoryczng, o
czym zostanie poinformowany Uczestnik projektu.

O zakwalifikowaniu do dofinansowania decyduje liczba uzyskanych punktéw. Sporzadzona
zostanie lista rankingowa (z podziatem na ptec), stworzona w oparciu o malejaca liczbe punktéw
uzyskang z oceny, ktdra zostanie zamieszczona w siedzibach i na stronach internetowych
Beneficjenta i Partnera.

Uczestnik projektu, ktérego biznesplan zostat odrzucony na etapie oceny merytorycznej
(oceniony negatywnie lub oceniony pozytywnie, ale nie rekomendowany do dofinansowania) ma
mozliwo$é ztozenia do Beneficjenta lub Partnera pisemnego wniosku o ponowne rozpatrzenie
wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien i informacji dotyczacych zakresu planowanego
przedsiewziecia w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania informacji o wynikach oceny.
Cztonek KOW, ktdry nie brat udziatu w ocenie biznesplanu, dokonuje rozpatrzenia wniosku w
terminie 5 dni roboczych od dnia wptyniecia wniosku w tej sprawie, a wynik rozpatrzenia
ostatecznie konczy ocene merytoryczng biznesplanu, o czym zostanie poinformowany
zainteresowany Uczestnik projektu.

Zamkniecie listy Uczestnikéw rekomendowanych do dofinansowania jest mozliwe po
rozpatrzeniu wszystkich wnioskédw o ponowne rozpatrzenie biznesplanu, jednak nie pdzniej niz
w terminie 12 dni roboczych od dnia ogtoszenia wstepnej listy rankingowej.

Ostateczne wyniki oceny biznesplanéw z podziatem na ptec (lista rankingowa) zostang ogtoszone
w siedzibach oraz na stronach internetowych Beneficjenta i Partnera, a informacje indywidualne
zawierajgce wynik punktowy wraz z uzasadnieniem odnoszacym sie do kazdego z kryteridw
oceny merytorycznej (minimum 10 zdan do kazdego kryterium) zostang przestane listem
poleconym, przy czym dopuszcza sie mozliwos¢ przekazania tej informacji drogg elektroniczna.
Beneficjent/Partner dopuszcza utworzenie listy rezerwowej (osoby, ktére uzyskaty pozytywna
ocene oraz minimum 60% punktéw ogdtem i w kazdym z kryteridw oceny, jednak w wyniku zbyt
matej ilosci punktéw nie zakwalifikowaty sie do dofinansowania). Lista rezerwowa tworzona jest
w oparciu o malejgcg liczbe punktéw uzyskang z oceny.

§7

Obowigzki Beneficjenta pomocy

Beneficjent pomocy w zakresie dotacji zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

a. prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, na uruchomienie ktdrej otrzymat wsparcie finansowe
(pozostawania w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej ze statusem
wpisu ,aktywny” lub wpis prowadzonej dziatalnosci w KRS) przez okres co najmniej 12
miesiecy od dnia podpisania Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego, przy czym do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego. W tym okresie Beneficjent pomocy
nie bedzie mdgt zmieni¢ formy prawnej prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;
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b. dokonywania wydatkow, zakupdw, w tym towardw i/lub ustug w ramach przekazanych
srodkow finansowych (z wytgczeniem mozliwosci ich zakupu od najblizszych cztonkdéw
rodziny?), zgodnie z biznesplanem i harmonogramem rzeczowo-finansowym,

c. rozliczenia przekazanych srodkéw finansowych i ztozenia Szczegdtowego zestawienia
poniesionych wydatkéw, zawierajgcego m.in. wskazanie parametrow technicznych i/lub
jakosciowych zakupionych towardéw/ustug, w terminie wskazanym w Umowie o udzieleniu
wsparcia finansowego, jednak nie dtuzszym niz 2 miesigce od dnia przekazania 90% dotacji
(w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach okres ten moze zostaé wydtuzony).

2. Beneficjent pomocy w zakresie wsparcia pomostowego zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

a. dokonywania wydatkéw zgodnie z katalogiem dopuszczalnych wydatkéw kwalifikowanych
opisanych w niniejszym Regulaminie,

b. obligatoryjnego rozliczenia otrzymanego wsparcia pomostowego, tj., rozliczenia catej kwoty
otrzymanego wsparcia za okres pierwszych 6 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
oraz za okres kolejnych 6 miesiecy prowadzenia dziatalnosci. Beneficjent zastrzega sobie
prawo dokonania rozliczenia wsparcia pomostowego w czestszych okresach. Beneficjent
pomocy jest zobowigzany do comiesiecznego przedstawiania zestawienia poniesionych
wydatkow.

3. Beneficjent pomocy zobowigzany jest ponadto do archiwizowania dokumentacji potwierdzajacej
prawidtowos¢ wydatkowania srodkéw do 31.12.2028 r.

4. Beneficjent/Partner kontroluje prawidtowos¢ wykonania Umowy o udzieleniu wsparcia
finansowego oraz Umowy o udzieleniu wsparcia pomostowego w okresie 12 miesiecy od dnia
faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG/KRS),
w szczegdlnosci poprzez weryfikacje spetnienia warunkéw przez Beneficjenta pomocy. Tym
samym Beneficjent/Partner weryfikuje przede wszystkim:

a. fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Beneficjenta pomocy,

b. wykorzystanie przez niego zakupionych towaréw lub/i ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziaftalnosci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem i harmonogramem
rzeczowo-finansowym,

c. prawidtowo$¢ wydatkowania srodkéw w ramach wsparcia finansowego i pomostowego
zgodnie z ich przeznaczeniem,

d. przestrzeganie zasady bezstronnosci i rzetelnosci, ktérej naruszenie stanowi m.in. udziat
w projekcie oséb zatrudnionych w ciggu ostatnich 2 lat (stosunek pracy lub inny, w tym
umowa zlecenia, umowa o dzieto lub inne) u Beneficjenta, Partnera i/lub Wykonawcy,
atakze osob, ktére tgczy lub taczyt z Beneficjentem i/lub pracownikiem Beneficjenta,
Partnera lub Wykonawcy zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa
(w linii prostej lub bocznej do Il stopnia i/lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli.

5. Beneficijent pomocy powinien w szczegdlnosci posiadaé sprzet i wyposazenie zakupione
z otrzymanych s$rodkow finansowych i wykazane w Szczegétowym zestawieniu wydatkow. Jesli
podczas kontroli zostanie stwierdzone, ze Beneficjent pomocy nie posiada towaréw, ktére wykazat
w rozliczeniu, a ktére nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzone] dziatalnosci gospodarczej (np.
materiaty zuzywane w celu swiadczenia ustug) lub w celu dalszej sprzedazy, powinien on wykazac
przychdd z tytutu $wiadczonych ustug lub sprzedazy towardw lub w inny sposdb uzasadnié¢ fakt
nieposiadania zakupionych towaréw.

6. Niedozwolone jest tgczenie wsparcia finansowego w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalno$ci _gospodarczej z finansowaniem dziatalno$ci gospodarczej z innych $rodkéw

2 Osoby, ktére taczy z Uczestnikiem/ka projektu zwigzek matzenriski, stosunek pokrewiefstwa i powinowactwa
(w linii prostej lub bocznej do Il stopnia) i/lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
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publicznych, w tym zwtaszcza ze Srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz w ramach Dziatania 7.3 na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.

7. Jezeli Uczestnik/ka projektu rownoczes$nie ubiega sie o przyznanie $rodkédw na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej z innych 7Zrédet, to w przypadku decyzji o przyznaniu dotacji,
zobowigzany/a jest zrezygnowac z pozostatych bezzwrotnych srodkéw publicznych, pod rygorem
zwrotu otrzymanych w wyniku uczestnictwa w _projekcie $rodkéw finansowych wraz z naleznymi
odsetkami.

§8

Zmiany w umowie o udzieleniu wsparcia finansowego

1. Beneficjent pomocy w ramach Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego moze dokonywadé
zmian w wartosci wydatkéw ujetych w zaakceptowanym biznesplanie (tzw. przesuniecia) pod
warunkiem, ze spetni tgcznie ponizsze warunki, tj.:

a. warto$¢ przesuniecia nie przekracza 10% wartosci kazdej pozycji objetej przesunieciem (tj.
przesuniecie wynosi maks. 10% wartosci pozycji w harmonogramie rzeczowo-finansowym
z ktorej przesuwane sg srodki oraz maks. 10% wartosci pozycji, do ktdrej sg przesuwane
Srodki),

b. Beneficjent pomocy ztozy pisemne uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia zmian wraz z
rozliczeniem srodkéw z dotacji.

2. Powyisze zmiany nie wymagajg zgody Beneficjenta/Partnera ani sporzgdzenia aneksu do Umowy
o udzieleniu wsparcia finansowego.

3. Beneficjent pomocy moze wystgpi¢ o inne zmiany biznesplanu niz opisane w ust. 1, sktadajac
pisemny wniosek wraz z uzasadnieniem w terminie 15 dni przed wystgpieniem tych zmian oraz
do 30 dni przed obowigzkowym terminem rozliczenia srodkdw z dotacji. W szczegdlnosci zmiany
te moga dotyczy¢é zestawienia towaréw iflub ustug przewidywanych do zakupienia, ich
parametréow technicznych i/lub jakosciowych oraz wartos$ci jednostkowych.

4. Beneficjent w ciggu 15 dni od otrzymania wniosku Beneficjenta pomocy informuje go pisemnie
o decyzji dotyczgcej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

§9

Wsparcie finansowe (dotacja) - wydatkowanie, rozliczanie i wyptata srodkéw

1. Srodki z dotacji moga by¢ przeznaczone na pokrycie wydatkéw inwestycyjnych uznanych za
niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez
Uczestnika/ke projektu. Wydatki inwestycyjne stanowig sume $rodkéw z dotacji oraz wktadu
wtasnego poniesionego przez Uczestnika/ke projektu.

2. Wsparcie finansowe przyznawane jest w kwotach brutto. Beneficjent pomocy w ramach
otrzymanych $rodkéw finansowych moze pokryé podatek VAT bez wzgledu na fakt czy jest
ptatnikiem podatku VAT czy tez nie. Jednak w sytuacji, gdy otrzyma zwrot zaptaconego podatku
VAT, musi przeznaczy¢ catos¢ tej kwoty na pokrycie wydatkow kwalifikowanych netto (zgodnie
z katalogiem wydatkow kwalifikowanych) zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.
W zwigzku z powyziszym Beneficjent pomocy sktada oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku
VAT.

3. Weryfikacja kwalifikowalno$ci wydatkéw zaplanowanych do poniesienia w ramach dotacji
dokonywana jest w trakcie oceny biznesplanu. Ocena kwalifikowalnos$ci wydatkéw polega m.in.
na stwierdzeniu zasadnosci ponoszenia wydatku z punktu widzenia planowanej dziatalnosci
gospodarczej oraz sprawdzeniu ich zgodnosci z katalogiem kosztow kwalifikowanych, ktéry zostat
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okreslony ponizej, co jednak nie decyduje jeszcze o uznaniu wydatkéw za kwalifikowane.

W zwiazku z tym Beneficjent pomocy musi szczegdtowo uzasadni¢ wszystkie wydatki.

Termin kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach dotacji wynosi 2 miesigce i biegnie od momentu

zarejestrowania dziatalno$ci gospodarczej i podpisania Umowy o udzieleniu wsparcia

finansowego.

Dotacja polega na udzieleniu jednorazowego wsparcia finansowego na sfinansowanie kosztéw

kwalifikowalnych, spetniajacych nastepujace warunki:

a. zostaty faktycznie poniesione, zgodnie z biznesplanem i harmonogramem rzeczowo-
finansowym,
sg spojne z innymi wydatkami i korespondujg z potrzebami wskazanymi w biznesplanie,

c. s3 niezbedne dla realizacji zatozen przedstawionych w biznesplanie, stuzgcych osiagnieciu
zaktadanych w nim celéw (w tym: przyznane S$rodki finansowe majg stuzy¢ dokonaniu
zakupdéw na potrzeby prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Beneficjenta pomocy, a
nie inne podmioty),

d. zostaty dokonane w oparciu o zasade dazenia do uzyskania zatozonych efektédw przy jak
najnizszej wysokosci kosztu,

e. zostaly poniesione przez Beneficjenta pomocy, ktory podpisat Umowe o udzieleniu wsparcia
finansowego,

f. w przypadku uzywanych srodkéw trwatych, nie zostaty sfinansowane ze Srodkéw
strukturalnych w ostatnich 7 latach i zostaty rzetelnie wycenione, a ich cena nie moze
przekracza¢ ceny rynkowej, musi by¢ nizsza od ceny nowego Srodka trwatego (podobnego
srodka trwatego), co zostanie udokumentowane poprzez ztozenie deklaracji pochodzenie
srodka trwatego (zatacznik nr 3.5),

g. w przypadku rozliczenia wydatkéw za pomocg umowy kupna-sprzedazy — umowa taka
zostata zgtoszona do Urzedu Skarbowego zgodnie z Ustawg o podatku od czynnosci
cywilnoprawnych z dnia 9 wrze$nia 2000 r. (Dz. U. 2000 r., Nr 86, poz. 959).

Koszty niekwalifikowalne zwigzane z rozpoczeciem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej

ponosi Beneficijent pomocy, zalicza sie do nich réwniez wydatki nieujete w biznesplanie

i harmonogramie rzeczowo-finansowym.

Poniesione koszty sg kwalifikowalne w okresie do 2 miesiecy od dnia przekazania 90% dotacji

z zastrzezeniem zmian, o ktérych mowa w § 8, a termin rozliczenia srodkéw z dotacji okresli

Umowa o udzieleniu wsparcia finansowego.

Dokonujgc zakupu uzywanych srodkéw trwatych oraz pozostatego sprzetu i wyposazenia, wydatki

nalezy ponosi¢ w sposdéb celowy, rzetelny, racjonalny i oszczedny, zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa, wytycznymi, zaleceniami oraz w sposéb, ktory zapewni prawidtowg

i terminowg realizacje inwestycji. Dokonujgc zakupu w/w uzywanych sktadnikéw majgtkowych,

nalezy mie¢ na uwadze, ze:

a) ich cena nie moze by¢ wyzsza do cen rynkowych,

b)  niedopuszczalne jest wystgpienie podwadjnego finansowania,

c) sktadniki te muszg byé niezbednym elementem, posiadaé¢ witasciwosci techniczne
niezbedne do realizacji przedsiewziecia objetego dofinansowaniem oraz spetniaé
obowigzujgce normy i standardy.

9. WYDATKI KWALIFIKOWANE W RAMACH WSPARCIA FINANSOWEGO.

1) Wsparcie finansowe w postaci dotacji inwestycyjnej z zastrzezeniem zasad okreslonych dla

pomocy de minimis oraz wkfad wtasny mozina przeznaczy¢é na pokrycie wydatkow
inwestycyjnych uznanych za niezbedne dla prowadzenia nowej dziatalnos$ci gospodarczej, jesli
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sg odpowiednio uzasadnione oraz nie stuzg do pokrycia kosztéw biezacej dziatalnosci
przedsiebiorstw. Do wydatkéw kwalifikowanych naleza:

a. zakup nowych i/lub uzywanych maszyn, urzadzen, sprzetu zaliczanego do $rodkéw trwatych,
wg Klasyfikacji Rodzajowej Srodkéw Trwatych (grupy: 3, 4, 5, 6, 8),

b. zakup nowych lub uzywanych srodkéw transportu pod warunkiem, ze stanowig niezbedny
element prowadzonej dziatalnosci gospodarczej i bedg wykorzystywane wytacznie w tym
celu, a maksymalna warto$s¢ wynosi do 50% otrzymanej dotacji. Sfinansowanie srodkéow
transportu bedzie mozliwe wytgcznie w przypadkach, gdy dziatalno$¢ gospodarcza nie jest
prowadzona w sektorze transportu drogowego towardw, a Beneficjent pomocy os$wiadczy,
ze zakupiony srodek trwaty bedzie przeznaczony wytgcznie do realizacji zadan okreslonych w
biznesplanie, tj. na uzytek prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zgodnie z przepisami
Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym, Dz. U. z 2001 r., Nr 125, poz. 1371
z pozn. zm.). Zgodnie z Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych - grupa 07,

c. zakup nowego lub uzywanego wyposazenia (np. mebli),

d. zakup wartosci niematerialnych i prawnych, zgodnie z Ustawg o rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 1994 r., Nr 121, poz. 591 z pdéin. zm.), w tym gitdwnie:
oprogramowanie, autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje, prawa
do wynalazkéw, patentow, znakéw towarowych, wzoréw, uzytkowych oraz zdobniczych,
know-how,

e. zakup robot i/lub materiatéw budowlanych w celu dostosowania budynkéow, pomieszczen
i miejsc do podejmowania dziatalnosci gospodarczej pod warunkiem, Ze pozostajg
w bezposrednim zwigzku z celami przedsiewziecia objetego dofinansowaniem (tzn. sa
niezbedne do prawidtowej realizacji i osiggniecia celdow zatozonych w podejmowanej
dziatalnosci gospodarczej),

f. zakup materiatéw, towardow i ustug zgodnie z biznesplanem.

2) Zakupione srodki trwate/wyposazenie muszg zosta¢ wprowadzone do Ewidencji $rodkéw
trwatych/ewidencji wyposazenia w ramach prowadzone] dziatalno$ci gospodarczej.

3) Zakupy towardw/ustug w ramach dotacji nie mozna dokonywaé od najblizszych cztonkéw
rodziny?.

10. Wyptata dotacji nastapi przelewem na rachunek bankowy Beneficjenta pomocy w systemie
zaliczkowo-refundacyjnym, w nastepujgcy sposéb:

b. zaliczka w wysokosci maksymalnie 90% kwoty jednorazowej dotacji, wyptacana jest
w terminie do 3 dni roboczych po podpisaniu Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego
(bezzwrotnej dotacji) oraz ztozenia zabezpieczenia w postaci weksla in blanco wraz
z deklaracjg wekslows i poreczeniem osoby/osdéb fizycznych,

c. ptatnos¢ koncowa (uzupetniajgca) w formie refundacji poniesionych przez Beneficjenta
pomocy catkowitych wydatkdéw na realizacje inwestycji i stanowigca maksymalnie do 10%
przyznanej kwoty dotacji. Ptatnos¢ koricowa wyptacana jest niezwtocznie po zatwierdzeniu
przez Beneficjenta/Partnera catkowitego rozliczenia inwestycji objetej dotacjg pod
warunkiem dostepnosci srodkéw finansowych na koncie bankowym Projektu na podstawie
ztozonego Szczegdtowego zestawienia wydatkédw inwestycyjnych.

11. Warunkiem wyptaty zaliczki oraz ptatnosci koricowej jest m.in. dostepnos¢ srodkdw na rachunku
bankowym Beneficjenta/Partnera. W przypadku, gdy opdznienie w przekazywaniu ptatnosci
wynika z przyczyn niezaleznych od Beneficjenta/Partnera, Beneficjentowi pomocy nie przystuguje
prawo domagania sie odsetek za opdzniong ptatnosé.

3 Osoby, ktére taczy z Uczestnikiem/ka projektu zwigzek matzeriski, stosunek pokrewiefstwa i powinowactwa
(w linii prostej lub bocznej do drugiego stopnia) i/lub zwigzek z tytutu przysposobienia opieki lub kurateli.
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12. WYDATKI NIEKWALIFIKOWANE W RAMACH WSPARCIA FINANSOWEGO, sg to rodzaje wydatkow,

13.

14.

ktore nie mogg byc¢ kwalifikowane w ramach dotacji i wktadu wtasnego:

leasing maszyn, pojazdow i urzadzen,

wynagrodzenia wraz z pochodnymi,

whniesienie wktadéw do spétek,

zakup nieruchomosci, gruntu,

koszty kredytu, odsetki od zadtuzenia,

optaty administracyjne i skarbowe, podatki,

udziaty wnoszone do spétek, zakup akcji, obligacji,

whniesienie kaucji,

wydatki, ktére wczesniej byly objete wsparciem ze srodkdw Wspdlnoty Europejskiej lub

w stosunku do ktérych udzielona zostata pomoc publiczna (zakaz podwdéjnego finansowania),

j. zaptata kar i grzywien, w tym réwniez kar umownych wynikajgcych z naruszenia zawartych
w ramach prowadzonej dziatalnosci uméw,

k. zakup S$rodkéw transportu (przeznaczonych do transportu drogowego) przez podmioty
prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie drogowego transportu towarowego,

I. zaptata sktadek ubezpieczeniowych,

m. pozostate wydatki kwalifikujgce sie do wsparcia pomostowego,

n. inne wydatki nie mieszczace sie w katalogu wydatkéw kwalifikowanych w ramach wsparcia
finansowego (dotacji).

Beneficjent pomocy, realizujgc przedsiewziecie ze srodkéw wsparcia finansowego (dokonujac

zakupoéw i zlecajgc ustugi), ktérego nie dotyczy Ustawa Prawo Zaméwien Publicznych z dnia 29

stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2004, Nr 19, poz. 177 z pdzn. zm.), jest zobowigzany/a do wydatkowania

srodkéw finansowych w sposdb racjonalny i efektywny, tj. nie zawyzony w stosunku do stawek

i cen rynkowych; W zwigzku z tym stosuje odpowiednio przy zakupach o wartosci:

a) od 20.000 zt do 50.000 zt netto - procedure rozeznania rynku,

b) powyzej 50.000 zt netto - ,zasade konkurencyjnosci”

Szczegétowe warunki dotyczagce wskazanych procedur okreslajg Wytyczne w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. W przypadku

nie stosowania sie do w/w zasad, poniesione wydatki mogg by¢ uznane za niekwalifikowane

w catosci lub czesci.

Beneficjent pomocy jest zobowigzany do zrealizowania catosci inwestycji objetej dotacjg zgodnie

z biznesplanem, sfinansowania zadeklarowanego wktadu wtasnego oraz rozliczenia przyznanej

dotacji i wktadu wtasnego. Przez rozliczenie rozumie sie ztozenie Szczegdtowego zestawienia

wydatkéw inwestycyjnych wraz z zatgcznikami. Wyptate ptatnosci koncowej warunkuje:

a. ztozenie oswiadczenia o dokonaniu zakupow, w tym towardw i/lub ustug zgodnie
z harmonogramem i biznesplanem, z zastrzezeniem § 8 (zatgcznik nr 3.6),

b. ztozenie Szczegétowego zestawienia wydatkdow inwestycyjnych (zatacznik nr 3.7)-
przygotowaé wraz ze wskazaniem ich parametréw technicznych i/lub jakosciowych oraz
dokumentami potwierdzajgcymi realizacje w catosci inwestycji, zgodnie z biznesplanem,

c. przeprowadzenie przez Beneficjenta kontroli na miejscu realizacji inwestycji w celu zbadania
czy inwestycja zostata zrealizowana zgodnie z biznesplanem, szczegdlnie pod katem:

- prawidtowosci, terminowosci i zgodnosci realizacji inwestycji z zaakceptowanym
biznesplanem, harmonogramem rzeczowo-finansowym oraz Umowg o udzieleniu
wsparcia finansowego,

- czy Beneficjent pomocy posiada sprzety i/lub towary zakupione ze $srodkéow dotaciji,

- czy Beneficjent pomocy nalezycie wywigzuje sie z obowigzku prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,
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d. zatwierdzenie przez Beneficjenta/Partnera Szczegétowego zestawienia wydatkow
inwestycyjnych wraz dokumentami potwierdzajgcymi prawidiowg realizacje catosci
inwestycji, zgodnie z biznesplanem poprzez sporzadzenie protokofu z wizyty kontrolnej
i stwierdzeniu braku nieprawidtowosci podczas kontroli,

e. dostepnosc srodkdw przekazanych przez Instytucje Posredniczaca.

Do szczegétowego zestawienia wydatkdw inwestycyjnych nalezy dotaczy¢ dokumenty

potwierdzajgce realizacje inwestycji w catosci, tj.:

a. kopie dokumentéw/protokotow potwierdzajgcych odbidr urzagdzen lub wykonanie prac,

b. w przypadku zakupu urzadzen, ktére nie zostaty zamontowane — kopie protokotéw odbioru
urzadzen lub przyjecia materiatéw/towardw z podaniem ich miejsca sktadowania lub
wskazaniem dokumentdéw, na podstawie ktérych zostaty one kupione/sprzedane,

c. w przypadku zakupu uzywanych srodkéw trwatych:

- umowa kupna-sprzedazy,

- deklaracje sprzedawcy, ze w okresie 7 lat poprzedzajgcych zakup srodka trwatego, nie zostat
on zakupiony z wykorzystaniem S$rodkéw pomocy krajowej lub wspdlnotowej wraz
z oswiadczeniem, ze cena srodka trwatego nie przekracza wartosci rynkowej,

d. w przypadku zakupu srodka transportu na cele projektu:

- oswiadczenie o wykorzystywaniu srodka transportu wytgcznie do dziatalnosci gospodarczej
(zatacznik nr 3.8),

- kopia karty pojazdu (w przypadku nowego s$rodka transportu/jesli zostata wydana przez

wtasciwy organ),

kopia dowodu rejestracyjnego,

w przypadku remontéw/adaptacji pomieszczen - kosztorys powykonawczy,

w przypadku zakupu nowych $rodkéw trwatych — umowa kupna-sprzedazy i/lub gwarancje,

kopie ewidencji Srodkdw trwatych i ewidencji wyposazenia,

w przypadku koniecznosci stosowania procedury rozeznania rynku i/lub ,Zasady

konkurencyjnosci” dokumenty potwierdzajace ich zastosowanie.

Szczegdtowe  zestawienie  wydatkéw  inwestycyjnych  podlega  weryfikacji  przez

Beneficjenta/Partnera w trakcie kontroli przeprowadzonej na miejscu realizacji inwestycji.

Beneficjent nie weryfikuje poszczegdlnych dokumentéw ksiegowych potwierdzajacych zakupy

dokonane przez Uczestnikow projektu, jednak zastrzega sobie prawo do wezwania Uczestnikéw

projektu do okazania dokumentdw ksiegowych w uzasadnionej sytuacji.

>S@ ™o

§10
Wsparcie pomostowe - wydatkowanie, rozliczanie i wyptata srodkéw

Wsparcie pomostowe stanowi bezzwrotng pomoc finansowa przyznawang w formie
comiesiecznej dotacji w kwocie do 1.000 zt wyptacang przez okres pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Wsparcie to moze zostaé przeznaczone w pierwszej
kolejnosci na pokrycie obligatoryjnych optat z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
zdrowotne i Fundusz Pracy, w drugiej kolejnosci na pokrycie innych opfat ponoszonych
w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, m.in. optat administracyjnych
zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig. Ma ono utatwi¢ poczatkujagcemu przedsiebiorcy pokrycie
niezbednych wydatkéw zwigzanych z biezagcym prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.
Uczestnik projektu wnioskuje o wsparcie pomostowe w biznesplanie, jednoczesnie
przedstawiajgc stosowne uzasadnienie potrzeby otrzymania wsparcia.

W przypadku przyznania wsparcia pomostowego Beneficjent zawiera z Uczestnikiem projektu
Umowe o udzieleniu wsparcia pomostowego, ktdra jest zawierana razem z Umowag o udzieleniu
wsparcia finansowego.
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3. WYDATKI KWALIFIKOWANE W RAMACH WSPARCIA POMOSTOWEGO, stanowig zamkniety
katalog kosztéow i obejmujg wydatki, jakie mogg by¢ finansowane w ramach wsparcia
pomostowego:

a. sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne wiasciciela i Fundusz Pracy dla oséb
ubezpieczajacych sie w ZUS, sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne pracownikéw,
b. koszty czynszu lub wynajmu pomieszczeh w czesci bezposrednio zwigzanej z prowadzong
dziatalnoscig gospodarczg,
c. koszty optat za dzierzawe maszyn i urzagdzen,
d. optaty rejestracyjne,
e. koszty eksploatacji pomieszczen zwigzane z prowadzong dziatalnos$cig gospodarczg, tj. optaty
za energie elektryczng, cieplng, gazowa, wode, $cieki, optata za wywdz nieczystosci,
f. podatek od nieruchomosci, dotyczacy zajmowanej powierzchni budynku na potrzeby
dziatalnosci gospodarczej,
koszty optat telekomunikacyjnych (Internet, telefon),
koszty ustug pocztowych i kurierskich,
koszty ustug kserograficznych,
koszty ustug ksiegowych,
koszty ustug prawnych,
koszty materiatow biurowych,
. koszty optat i przelewéw bankowych,
paliwo do maszyn, urzadzen i srodkéw transportu wprowadzonych do ewidencji srodkéw
trwatych lub wyposazenia - do kwoty 300 zt brutto miesiecznie,
ubezpieczenie o0séb i mienia zwigzane z bezposrednio z dziatalnoscia gospodarcza,
w przypadku samochoddéw osobowych - ubezpieczenie OC,
p. koszty szkolen i badan pracownikéw,
g. koszty dziatan promocyjno-informacyjnych zwigzanych z dziatalnoscig gospodarcza.

4. Wszystkie koszty ponoszone w ramach wsparcia pomostowego muszg by¢ zwigzane bezposrednio
z prowadzong dziatalnoscia.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwo$é ponoszenia wydatkéw
w ramach wsparcia pomostowego wykraczajgcych poza wyzej wymieniony katalog. Ostateczng
decyzje o kwalifikowalnosci danego wydatku w ramach wsparcia pomostowego podejmuje
Beneficjent, majac na uwadze fakt, iz wsparcie pomostowe ma utatwi¢ Beneficjentowi pomocy
utrzymanie ptynnosci finansowej w poczatkowym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

6. Przyznane wsparcie pomostowe nie moze by¢ Zrédtem finansowania wydatkéw, na ktére zostata
przyznana bezzwrotna dotacja.

7. Warunkiem wyptaty pierwszej transzy wsparcia pomostowego jest udokumentowanie przez
Beneficjenta pomocy powstania obowigzku optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne oraz dostepnos$¢ srodkdow na rachunku bankowym Beneficjenta. Pierwsza transza
wsparcia pomostowego wyptacona zostanie niezwtocznie po wyptacie bezzwrotnej dotacji.

8. Beneficjent/ka pomocy zobowigzany/a jest do przedstawienia co miesigc dokumentu
poswiadczajgcego optacenie obowigzkowych sktadek ZUS (w tym z tytutu zatrudnienia osoby
zgodnie z informacja zawarta w biznesplanie — jesli dotyczy) oraz wypetnienia miesiecznego
zestawienia wydatkdw poniesionych w ramach wsparcia pomostowego za dany miesigc, a w
okresie do 3 miesiecy od podpisania Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego przedtozy¢ do
Lidera kserokopie umowy o prace potwierdzajgcg zatrudnienie osoby zgodnie z opisem
w biznesplanie (jesli dotyczy). Integralng czescig zestawienia jest oswiadczenie o prawdziwosci
informacji zawartych w w/w zestawieniu (zatgcznik nr 4.1). W/w dokumenty nalezy przedtozy¢
najpdzniej do 20-go dnia kolejnego m-ca, po m-cu za ktdry przystuguje transza wsparcia
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finansowego i jest to warunkiem wyptaty kolejnych transz, ktére wyptacane bedg w kolejnych
miesigcach, w dniu m-ca w ktérym nastgpita wyptata pierwszej transzy, pod warunkiem
posiadania srodkéw na ten cel.

. Wsparcie pomostowe podlega obligatoryjnemu rozliczeniu, tj., rozliczeniu catej kwoty

otrzymanego wsparcia za okres pierwszych 6 miesiecy prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej oraz
za okres kolejnych 6 miesiecy prowadzenia dziatalnosci. Beneficjent zastrzega sobie prawo
dokonania rozliczenia wsparcia pomostowego w czestszych okresach. Beneficjent pomocy jest
zobowigzany do comiesiecznego przedstawiania zestawienia poniesionych wydatkdéw.

Osoby niepetnosprawne ubiegajgce sie o wsparcie pomostowe we wniosku powinny oswiadczyé,
ze nie korzystajg réwnolegle z dwdch réznych Zzrédet na pokrycie tych samych wydatkéow
kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

FINANSOWE WSPARCIE POMOSTOWE NIE MOZE BYC PRZEZNACZONE NA:

a. sfinansowanie wydatkdw, w stosunku do ktérych wczesniej zostata udzielona pomoc
publiczna lub ktére wczesniej byty objete wsparciem ze srodkéw Wspdlnoty Europejskiej
(zakaz podwdjnego finansowania tych samych wydatkéw),

b. w przypadku podejmowania dziatalnosci gospodarczej przez osobe niepetnosprawng — na
pokrycie obowigzkowych sktadek na ubezpieczenie spoteczne refundowanych przez PFRON,

c. zaptate grzywien i kar wynikajgcych z naruszenia przez Beneficjenta/ke pomocy przepiséw
obowigzujgcego prawa,

d. zaptate kar umownych wyniktych z naruszenia przez Beneficjenta/ke pomocy umoéw

zawartych w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

zakup srodkow trwatych,

zakup materiatéw do produkcji,

zakup towardw z przeznaczeniem na sprzedaz,

pozostate wydatki nie mieszczace sie w katalogu wydatkéw kwalifikowanych w ramach

wsparcia pomostowego.

Beneficjent/ka pomocy zobowigzuje sie wydatkowal wsparcie pomostowe z najwyzszym

stopniem starannosci, w sposdb zapewniajgcy uzyskanie jak najlepszych wynikéw, z dbatosciag

wymagang przez najlepszg praktyke w danej dziedzinie, zgodnie z Umowa o udzieleniu wsparcia
pomostowego oraz podlega obligatoryjnemu rozliczaniu.

>S@ ™o

§11
Forma i wysokos¢ zabezpieczenia wnoszonego przez Beneficjentéw pomocy

Warunkiem podpisania Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego oraz wyptaty srodkéw jest

whiesienie zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego oraz

Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego (jesli dotyczy) w wysokosci przyznanych kwot

wsparcia.

Formg zabezpieczenia prawidtowego wykonania w/w Umowy jest weksel in blanco wraz

z deklaracjg wekslowg i poreczeniem wekslowym (awal), dokonanym przez:

a) dwoéch lub trzech poreczycieli, ktérych taczne miesieczne i udokumentowane dochody
wynoszg minimum 2.200 zf netto lub

b) jednego poreczyciela, ktérego miesieczne udokumentowane dochody wynosza minimum
1.700 zt netto.
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Beneficjent/ka pomocy (jesli dotyczy wraz z matzonka/-kiem) oraz poreczyciel/le (jesli dotyczy -
wraz ze wspoétmatzonkami) podpisujg weksel wraz z deklaracjg i poreczeniem wekslowym
w siedzibie Beneficjenta/Partnera w obecnosci przedstawiciela Beneficjenta/Partnera.
Poreczycielem, ktéry udziela poreczenia wekslowego zgodnie z deklaracjg wekslowg wystawiong
przez Beneficjenta/ke pomocy moze byc¢ petnoletnia osoba fizyczna w wieku do 70 lat,
posiadajgca petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, udokumentowane state dochody za okres
minimum 3 miesiecy wstecz oraz zadeklarowane dochody na okres kolejnych 12 miesiecy,
pozwalajgce na sptate wszystkich zobowigzan wynikajgcych z Umdéw o udzieleniu wsparcia
finansowego i pomostowego w przypadku nie wywigzania sie Beneficjenta/ki pomocy ze
zobowigzan wobec Beneficjenta/Partnera, a takze ktéra w chwili udzielenia poreczenia nie
posiada zadnych zalegtosci w sptacie zobowigzan i w stosunku do ktérej nie toczg sie zadne
postepowania sgdowe lub administracyjne dotyczace niezaptaconych zobowigzan pienieznych,
tj.:

e o0soba, ktorej dotychczasowy okres zatrudnienia wynosi minimum 3 miesigce od dnia

podpisania w/w umowy i nie znajduje sie w okresie wypowiedzenia,

e osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg nie krécej niz 6 miesiecy, ktéra

w chwili udzielania poreczenia nie zalega ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne oraz
podatkami zwigzanymi z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg i nie planuje zawieszenia
lub zamkniecia dziatalnosci gospodarczej w okresie najblizszych 12 miesiecy,

e emeryt,

e 0soba, ktéra ma przyznang rente na okres minimum 12 nastepnych miesiecy.
Poreczycielem nie moze by¢ Uczestnik/ka projektu, Beneficjent pomocy, jego wspdtmatzonek (z
wyjatkiem posiadania rozdzielnosci majgtkowej), poreczyciel obowigzujgcej Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego i wspdtmatzonek tego poreczyciela (z wyjatkiem posiadania rozdzielnosci
majgtkowej).

Poreczyciel zobowigzany jest do wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych w ramach

projektu. W przypadku poreczyciela pozostajgcego w zwigzku matzenskim wyzej wymienione

zobowigzanie dotyczy rowniez wspdtmatzonka.

Whiesienie zabezpieczenia wymaga réwniez:

a. podpisania przez wspétmatzonka Beneficjenta/ki pomocy o$wiadczenia o wyrazaniu zgody na
zaciggniecie zobowigzan wynikajacych z podpisanej Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego oraz oswiadczenia przez wspotmatzonka poreczyciela o wyrazeniu zgody na
udzielenie poreczenia wekslowego (w przypadku Beneficjenta/ki pomocy/Poreczyciela
pozostajgcego w zwigzku matzenskim i nieposiadajgcego rozdzielnosci majgtkowej);
W przypadku Beneficjenta/ki pomocy/Poreczyciela pozostajgcego w zwigzku matzenskim
i posiadajgcego rozdzielnos¢ majgtkowag wymagane jest dostarczenie kopii wtasciwego aktu
notarialnego potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Beneficjenta/ke
pomocy/Poreczyciela,
albo

b. podpisania przez Beneficjenta/ke pomocy/Poreczyciela o$wiadczenia o nie pozostawaniu
w zwigzku matzenskim w przypadku osoby, ktéra nie pozostaje w zwigzku matzeriskim.

Poreczycieli wyrazajgcych zgode na udzielenie poreczenia znajduje Beneficjent/ka pomocy.

Beneficjent w uzasadnionych przypadkach moze zgda¢ dodatkowych dokumentéw, poreczenia

wiekszej liczby oséb lub ustanowienia dodatkowych zabezpieczen.

W celu ustanowienia zabezpieczenia wymagane bedzie przedstawienie przez poreczycieli

dokumentdéw potwierdzajgcych ich zdolnos¢ do udzielenia poreczenia wekslowego, tj.:

a. do wgladu dowdd osobisty poreczyciela,

b. kwestionariusz osobowy poreczyciela,
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c. w przypadku oséb zatrudnionych zaswiadczenie o zatrudnieniu (rodzaj umowy, okres
zatrudnienia) i Srednich miesiecznych dochodach netto z ostatnich 3 miesiecy,

d. w przypadku oséb otrzymujgcych rente lub emeryture odcinek przekazu ZUS/KRUS, przelew
renty lub emerytury za ostatnie 3 miesigce wraz z decyzjg o przyznaniu renty/emerytury,

e. dla oséb prowadzacych dziatalnosé gospodarcza:

- potwierdzana za zgodno$¢ 1z oryginatem kopia aktualnego odpisu z rejestru
przedsiebiorcow lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub
wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,

- potwierdzana za zgodnos$¢ z oryginatem kopia zaswiadczenia o nadaniu numeru REGON,

- zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu ze zobowigzaniami podatkowymi
wystawione nie wczesniej niz 1 miesigc przed przedstawieniem Beneficjentowi,

- zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu ze sktadkami na rzecz ZUS wystawione nie wczesniej niz
1 miesigc przed przedstawieniem Beneficjentowi,

- potwierdzana za zgodno$¢ z oryginatem kopia zeznania podatkowego za ostatni rok
kalendarzowy (jesli dotyczy) z potwierdzeniem jego ztozenia w Urzedzie Skarbowym lub
potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez ksiegowego przedsiebiorcy kopia
dokumentdéw ksiegowych z wykazanym dochodem za ostatnie 3 miesigce,

f. w przypadku oséb fizycznych wykazujgcych dochody z zatrudniania w firmach zagranicznych
wymagane bedzie przedstawienie zaswiadczenia z zaktadu pracy o Sredniej wysokosci
wynagrodzenia netto z 3 ostatnich miesiecy oraz o okresie zatrudnienia wraz z jego
ttumaczeniem dokonanym przez ttumacza przysiegtego.

Beneficjent/Partner zastrzega sobie mozliwo$¢ okreSlenia réwniez innych dokumentéw

wymaganych przy ustanowieniu zabezpieczenia.

Beneficjent/Partner moze odmoéwic przyjecia poreczenia, a w wyjgtkowych sytuacjach moze

odmoéwi¢ udzielenia dotacji w sytuacji posiadania uzasadnionych watpliwosci dotyczacych

autentycznosci lub wiarygodnos$ci dokumentéw potwierdzajgcych zdolnos¢ poreczenia, sytuacji
finansowej poreczycieli lub ich wspdétmatzonkéw, lub posiadanych przez nich zobowigzan
finansowych.

Zabezpieczenie o ktérym mowa w ust. 2 obejmuje rdwniez zabezpieczenie prawidtowej realizacji

Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego, a wartos¢ przyjetego zabezpieczania bedzie

obejmowata naleznosci Beneficjenta/ki pomocy wynikajgce zaréwno z Umowy o udzielenie

wsparcia finansowego, jak i Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego.

Ostateczna decyzja dotyczaca przyjecia lub odmowy przyjecia zabezpieczen nalezy do

Beneficjenta/Partnera. Decyzja nie podlega procedurze odwotawczej.

Brak wniesienia zabezpieczenia w wyznaczonym terminie skutkuje skresleniem z Ostatecznej listy

biznesplanéw rekomendowanych do dofinansowania, co skutkuje zakoniczeniem udziatu w

projekcie.

Miejsce osoby skreslonej zajmuje pierwsza osoba z Listy rezerwowej.

§12
Postanowienia koncowe

Zapisy niniejszego Regulaminu podlegajg przepisom prawa polskiego.

Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmian w niniejszym Regulaminie, wynikajgcych
w szczegoblnosci ze zmian przepiséw prawa i uregulowan dotyczgcych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

O wszelkich zmianach dotyczgcych zasad i warunkdw wsparcia, Beneficjent/Partner
poinformuje Uczestnikdw/ki projektu za posrednictwem strony internetowej. Przed ztozeniem
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Whnioskéw o udzielenie wsparcia finansowego Uczestnik/czka projektu powinien kazdorazowo
zweryfikowac poprawng wersje sktadanych dokumentdw.

Zmiana Regulaminu obowigzuje od dnia publikacji na stronie internetowej
Beneficjenta/Partnera.

W zakresie spraw nieuregulowanych w Regulaminie obowigzujg Wytyczne oraz przepisy prawa
w zakresie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020.

Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Beneficjenta.

W sprawach spornych decyzje podejmuje Zarzad Lidera i Partnera.

Zataczniki do Requlaminu przyznawania Srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci

Whiosek o udzielenie wsparcia finansowego

1.1 Biznesplan z harmonogramem rzeczowo-finansowym.

1.2 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zgodnie
z Zatgcznikiem nr 1 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r.
(Dz.U. 2014, poz. 1543).

Karta oceny biznesplanu.

Umowa o udzieleniu wsparcia finansowego.

3.1 Oswiadczenie o niekaralnosci karg zakazu dostepu do srodkdw.

3.2 Oswiadczenie o braku obowigzku zwrotu pomocy publicznej w wyniku decyzji podjetej
przez Komisje Europejska.

3.3 Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT.

3.4 Kwestionariusz dla poreczyciela/ki.

3.5 Deklaracja dotyczgca pochodzenia uzywanych srodkéw trwatych.

3.6 Oswiadczenie o dokonaniu zakupdéw zgodnie z harmonogramem oraz biznesplanem.

3.7 Szczegoétowe zestawienie wydatkdw.

3.8 Oswiadczenie o wykorzystywaniu $rodka transportu wytgcznie do dziatalnosci
gospodarcze;j.

3.9 Oswiadczenie kandydata/ki o otrzymanej pomocy publicznej/de minimis w biezgcym
roku podatkowym oraz dwéch poprzedzajgcych go latach.

3.10 Oswiadczenie o niekorzystaniu z innej pomocy dotyczacej tych samych wydatkéw
kwalifikowanych, na ktére udzielana jest pomoc de minimis.

Umowa o udzieleniu wsparcia pomostowego.
4.1 Oswiadczenie o prawdziwosci danych zawartych w rozliczeniu wsparcia pomostowego.

20




